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Ajuntament de Sarral

ANUNCI

Per Decret d'Alcaldia de data 6 de maig de 2025, s’ha aprovat la convocatoria i les
bases reguladores del procés selectiu per urgéncia per a la constitucié d’'una borsa
de treball d’auxiliar administratiu/iva, de caracter laboral o funcionari, per a
I'Ajuntament de Sarral.

El termini de presentacid d’instancies és de 10 dies naturals, a comptar de 'endema
de la publicacié d’aquest anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona
(BOPT).

Les sol-licituds es podran presentar al Registre General de 'Ajuntament de Sarral
(Plaga Església, 1) o a través de la seu electronica municipal: http://seu-
e.cat/ca/web/sarral.

Les bases integres de la convocatdria es poden consultar al tauler d’anuncis de la
Corporacié i a continuacio.

BASES PROCES SELECTIU PER URGENCIA PER A LA CONSTITUCIO D’UNA
BORSA DE TREBALL D’AUXILIAR ADMINISTRATIU/IVA DE CARACTER
LABORAL O FUNCIONARI PER A L’AJUNTAMENT DE SARRAL.

1.1.  Titol de graduat en educacié secundaria obligatoria o equivalent.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de 'homologacié corresponent
del Ministeri d’Educacioé i Formacié Professional.

En el cas de presentar una titulacié equivalent a I'exigida com a requisit, correspon a
l'aspirant acreditar-ne la seva equivaléncia mitjangant norma legal o certificacié
expedida pel Ministeri d'Educacié i Formacié Professional o del Departament
d’Ensenyament de la Generalitat.

1.2, Certificat de nivell suficiencia de catala (certificat C1) de la Direccié General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
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152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i certificaci6 de coneixements de
catala(modificat pel Decret 3/2014, de 7 de gener de 2014) i 'Ordre VCP/491/2009, de
12 de novembre, pel qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixement de catala de la Direccié General de Politica
Linguistica (modificada parcialment per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril). Aixi
mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre l'acreditacié del
coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccid de personal i de
provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

Cas que no es pugui acreditar documentalment el nivell de catala establert, I'aspirant
haura de realitzar una prova de catala.

1.3. Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin
originaries de paisos en que el castella sigui llengua oficial hauran d’acreditar posseir
coneixements de llengua castellana de nivell superior o nivell C2.

L’acreditacié d’aquest coneixement es realitzara mitjancant la superacié d'una prova, o
la presentacioé d’'un dels documents que s’indiquen a continuacio:

- Certificat conforme han cursat la primaria i/o la secundaria i/o el batxillerat a I'Estat
espanyol.

- Diploma d’espanyol (nivell superior o nivell C2) que estableix el Reial decret
1137/2002, de 31 d’octubre, o equivalent, o certificacid6 académica que acrediti haver
superat totes les proves dirigides a I'obtencié d’aquest.

- Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

2. Procés selecti
El procés selectiu estara dividit en dues fases:

1. En la primera es valoraran els coneixements, mitjancat la realitzacié de dos
suposits practics que seran eliminatoris. Es realitzara, també, una entrevista per
competéencies a les persones que aprovin el suposit practic; aquesta entrevista no és
eliminatoria.

Les persones que aprovin el suposits practics i que no hagin acreditat que tenen els
certificats de llengua catalana i castellana que es requereixen hauran de fer la
corresponent prova. Aquesta prova és de caracter eliminatori en ser el coneixement de
llenglies un requisit de la convocatoria, per la qual cosa qui no superi aquesta prova
no podra realitzar I'entrevista i quedara exclos del procés selectiu.

2. En la segona fase es valoraran els merits d’aquelles persones que aprovin la
prova practica i que, per tant, realitzen I'entrevista.
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Primera fase
2.1. Realitzaci6 d’una prova de caracter practic.

Consisteix en la realitzacié de dos casos practics per escrit relacionats amb el contingut
del temari annex.

En aquest exercici es valoren fonamentalment la capacitat de raciocini, la sistematica
en el plantejament i la formulacié de conclusions.

La durada d’aquesta prova sera determinada per la Comissié de valoracio.

Aquesta prova, tindra una puntuacié de 20 punts i caldra treure un minim de 10 per
superar- la.

2.2. Coneixements de llengiies
2.21. Llengua catalana:

Les persones aspirants que no hagin pogut acreditar estar en possessio del nivell de
suficieéncia de catala (C1) hauran de superar una prova de coneixements de llengua
catalana que consta de dues parts:

Primera part. S’hi avaluaran el domini de I'expressié escrita, per mitja de la redaccié
d'un text, i els coneixements practics de llengua, mitjangant preguntes sobre aspectes
lingUistics.

Segona part. S’hi avaluara I'expressié oral amb la lectura en veu alta d’'un text i una
conversa sobre temes generals d’actualitat.

La durada maxima d’aquesta prova sera determinada per la Comissié de valoraci6 i el
resultat sera d’APTE/A o NO APTE/A. Caldra obtenir la qualificacié6 d’APTE/A per a
continuar en el procés selectiu.

Queden exemptes de la realitzacio d’aquesta prova aquelles persones que acreditin
documentalment, fins al moment de realitzacié d’aquesta prova, estar en possessio del
certificat de nivell de suficiencia de llengua catalana (certificat C1) o superior de la
Direcci6 General de Politica Linglistica o alguna de les titulacions equivalents i es
consideraran com a aptes.

2.2.2. Llengua castellana:

Només en el cas de persones que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin
originaries de paisos en qué el castella sigui llengua oficial. Consisteix en una prova de
coneixements de llengua castellana, en que I'aspirant haura de realitzar un exercici que
consistira en una redaccié de 200 paraules, com a minim, i a mantenir una conversa
amb membres de la Comissio de valoracié. La qualificacié de la prova sera APTE/A o
NO APTE/A i caldra obtenir la qualificaci6 d’APTE/A per a continuar en el procés
selectiu.

Resten exemptes de la realitzacié d’aquesta prova aquelles persones que acreditin
documentalment, fins al moment de la realitzacié d’aquesta prova, estar en possessio
dels coneixements de llengua castellana de nivell superior o C2.

2.3. Entrevista
La Comissié de valoraci6é efectuara una entrevista curricular i per competéncies per
determinar la idoneitat de la persona aspirant amb les competéncies del personal de
I'Ens i el perfil professional.
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Aquesta entrevista té caracter no eliminatori i puntuable de 0 a 2 punts.
Només podran accedir a I'entrevista aquelles persones aspirants que hagin superat la

prova practica.

Segona fase

2.4 Valoracio dels meérits:

| CVE 2025-04013 | Pag.4-7 | https://dipta.cat/bopt @Diputaciéhrragona

2.4.1. Antiguitat (max. 5 punts):

a) Es computen els serveis efectius prestats en administracions publiques, a
ra6 de 0,20 punts per any complet de serveis en la mateixa categoria, o fraccio
mensual que proporcionalment li correspongui. El temps de serveis prestats
simultaniament només s’ha de computar una vegada. En cas que sigui una
categoria inferior es computara 0,10 punts per any complet de serveis o fraccié
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat en serveis prestats a 'administracié publica s’ha d’acreditar mitjangant:

- Certificat de la vida laboral de I'aspirant estés per la Tresoreria General de la
Seguretat Social i, a més a més, certificat expedit per I'’Administracié publica on
s’hagin prestat els serveis.

b) Altres treballs realitzats en empreses privades, sempre que siguin en llocs
relacionats amb el que es convoca, a rad de 0,10 punts per any complet o fraccié
mensual que proporcionalment li correspongui.

L’antiguitat en serveis prestats a I'empresa privada s’ha d’acreditar mitjangant:

- Certificat de la vida laboral del/de la sol-licitant estés per la Tresoreria General de
la Seguretat Social i, a més a més, contractes de treball o fulls de ndmina o
qualsevol altre mitja que acrediti la naturalesa dels serveis prestats.

Data 9-5-2025

No es computen els serveis prestats simultaniament amb d'altres igualment al-legats.
2.4.2 Cursos. Es valoraran fins un maxim de 5 punts.

Cursos, seminaris i jornades directament relacionats amb el lloc de treball a proveir:
fins a 5 punts, d’acord amb I'escala seglent:

- D’una durada fins a 20 hores: a ra6 de 0,20 punts cadascun.
- D’'una durada fins a 40 hores: a ra6 de 0,30 punts cadascun.
- D’'una durada fins a 60 hores: a ra6 de 0,40 punts cadascun.
- D’una durada superior a 60 hores: a raé de 0,50 punts cadascun.

- Certificats ACTIC o equivalent:
- ACTIC basic:0,25 punts.

- ACTIC mitja:0,50 punts.

- ACTIC avancgat:0,75 punts.

BOPT Butleti Oficial de la Provincia de Tarragona |

Els cursos, jornades o sessions que s’al-leguin com a merits han de ser acreditats
mitjangant titols oficials o homologats, fent constar el centre emissor dels mateixos,
aixi com la durada en hores, han de tenir relaci6 amb les funcions de la placa
convocada i una antiguitat maxima de 15 anys.
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3. Presentacioé de sol:licituds:

Les persones interessades en el procés selectiu han de presentar una instancia,
segons model normalitzat de sol-licitud d’admissié juntament amb el curriculum i
documentacié acreditativa dels requisits mitjancant fotocopia simple, llevat del
catala i/o castella que cal presentar fotocopia compulsada, al Registre general de
I’Ajuntament de Sarral (Plaga Església 1 ) o de forma telematica a través de la seu
electronica

La documentacié que han de presentar és:
o Fotocopia simple del DNI
Fotocopia simple de la titulacié requerida
Original o fotocopia compulsada del nivell de catala requerit
Original o fotocopia compulsada del nivell de castella requerit, si escau
Curriculum actualitzat
Merits al-legats.

Aquesta documentacio s’ha de presentar dins el termini de presentacio d’instancies
llevat de I'acreditacié del nivell de llengua catalana i/o castellana, si escau, que pot
presentar-se fins al moment de la realitzacié de la prova de catala i/o castella, si
escau.

4. Presentacio dels mérits:

Els mérits es presentaran amb la instancia i no caldra que estiguin compulsats, un cop
es procedeixi a la contractacié de la persona que formi part de la Borsa se sol-licitara
l'original dels mateixos.

No es valoraran els mérits obtinguts amb posterioritat a la data de finalitzacié del
termini de presentacié de sol-licituds.

5. Finalitzacio del termini de presentacio de sol-licituds:

10 dies naturals a comptar de I'endema de la publicacié de l'anunci de la
convocatoria en el Butlleti Oficial de la Provincia, al tauler d’anuncis de la
corporacio i al web de I'Ajuntament de Sarral.

6. Llista de persones admeses i excloses

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, la llista de persones admeses i
excloses es fara publica mitjancant la seva exposicié al tauler d’anuncis a
'Ajuntament de Sarral (planta baixa) i al web: http//seu-e.cat/ca/web/sarral , i les
persones aspirants disposaran d'un termini de 3 dies habils per a fer esmenes o
reclamacions, si escau.

7.0rgan de seleccié:

L’érgan de seleccio6 estara format per tres persones:

- President/a: Secretari de la Corporacié o funcionari en qui delegui.

- Vocal: Funcionari/a de I'Ajuntament de Sarral o d’algun municipi de la Comarca.
- Vocal: un funcionari d’algun Ajuntament de la Comarca.

Actuara com a Secretari/a un dels vocals.
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L’Organ de selecci6 actuara amb plena autonomia funcional, garantint la legalitat del
procediment i I'objectivitat de la decisio selectiva.

Resoldra tots els dubtes que puguin sorgir en aplicacié6 de les presents bases i
prendra els acords necessaris pel manteniment del bon ordre en el desenvolupament
del procés. El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense I'assisténcia de més de
la meitat dels seus membres, titulats o suplents, i sera necessaria la preséncia del
President i del Secretari. Les decisions seran adoptades per majoria de vots i en cas
d’empat resoldra el vot del President/a que sera de qualitat.

Les persones aspirants que rebutgin l'oferiment de nomenament o contractacié
perdran el numero d'ordre que ocupaven a la borsa, passant a I'Gltim lloc de la
mateixa, tret que concorrin una de les seglients circumstancies i s'acreditin
degudament:

- Part, baixa per maternitat o situacions assimilades.

- Malaltia greu que impedeixi I'assistencia al treball.

- Exercici de carrec representatiu que impossibiliti I'assistencia al treball.

- Que tingui vigent un nomenament o contracte amb I'Ajuntament de Sarral.

- Que I'oferiment sigui per ocupar un lloc de treball de menys de 15 hores setmanals,
o d'una durada prevista inferior a 30 dies.

En aquest cas, l'aspirant podra rebutjar un maxim de dues ofertes; a la tercera
passara a ocupar I'Gltim lloc de la borsa.

La comunicaci6é es fara al teléfon o correu electronic facilitat, la rentncia o la no
resposta dins els dos dies naturals seglents a l'oferiment de treball habilita
I'Ajuntament a fer I'oferiment a la seglient persona en I'ordre de puntuacid, sense que
causi I'exclusié de la borsa. Si la persona, un cop contractada, no supera el periode
de prova quedara automaticament exclosa de la borsa.

8.Periode de prova

El periode de prova sera de 2 mesos, essent obligatori i eliminatori. Els aspirants que
no el superin quedaran exclosos del procés selectiu, i es procedira a I'extincié del
contracte de treball /o nomenament per no superar el periode de prova.

9.Durada de la Borsa.

La Borsa té una durada de dos anys.
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TEMARI ANNEX

1. Organs de govern dels ens locals. Régim de competéncies. Presa d’acords i
decisions.

2. L’acte administratiu. El procediment administratiu: fases. La notificaci6. La
publicacié.

3. Elregim de recursos en via administrativa. L’acte nul i anul-lable.

4. Recursos tributaris locals. Els impostos. Les taxes. Els preus publics.

5. El Pressupost local. Els crédits de despeses. Els ingressos.

6. Les modificacions de crédit. Procediment i tipus.

7. Estructura pressupostaria. La Classificacié economica i per programes.

8. Activitat subvencional de les administracions publiques: tipus de
subvencions. Procediment de concessié.

9. La Conca de Barbera informacié basica. Sarral i les seves pedanies. Organs
de govern de I'Ajuntament de Sarral.

10. Politiques d’igualtat efectiva de dones i homes. Funcions dels ens locals en
politiques d’igualtat de génere. La Igualtat de tracte i la no discriminacio.

L’Alcalde,

Jaume Fornes Tardiu
Sarral, a data de la signatura electronica.
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