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o

Ajuntament de Bellvei

ANUNCI. TEMARI PROCES SELECTIU CONVOCATORIA BORSA DE TREBALL
DE PERSONAL LABORAL DE LA CATEGORIA PROFESSIONAL AUXILIARS
ADMINISTRATIUSIVES, AJUNTAMENT DE BELLVEL.

En data 10 de setembre de 2025 i numero de registre 2025-07869 es van publicar al
Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona les Bases reguladores per constituir una
borsa de treball, de personal laboral de la categoria professional d’auxiliars
administratius/ves, categoria C2, per cobrir vacants, substitucions i qualsevol altre
tipus de contingéncia temporal d’aquest grup professional que es doni a I’Ajuntament
de Bellvei.

S’ha detectat que en la publicaci6 inicial no s'adjuntava el temari aprovat pel procés
selectiu.

Per corregir I'error, mitjangant aquest anunci, es publica el temari que es va aprovar
juntament amb les Bases reguladores de la convocatoria per acord de junta de
govern local, en sessi6 ordinaria de data 28/08/2025:

ANNEX 2:

TEMARI

- La Llei de bases del régim local: ElI municipi. Organitzaci6 municipal.
Funcionament i competéncies.

- Funcio publica local: marc juridic i classes de personal al servei dels ens locals.

- El sistema tributari local. Recursos de les hisendes locals.

- L'Administrat: concepte i classes. Peticions i sol-licituds. Col-laboracio i
participacio dels ciutadans amb I'Administracio. L'interessat.

- L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de l'acte administratiu. La
motivacio i la forma. Eficacia i executivitat. La notificaci6 i la publicacié.

- Invalidesa dels actes: nul-litat de ple dret, anul-labilitat. Convalidacio.

- El procediment administratiu comu: fases i terminis. El silenci administratiu.
Definicid. Tipologies i efectes.

- Revisio dels actes en via administrativa. Revisio d'ofici. Revocacio dels actes
administratius.

- Els recursos administratius: objecte i classes. El recurs contenciés administratiu.

- Concepte de document, registre i arxiu. Funcions del registre i de I'arxiu.

- L’administracio electronica: pilars i principis.

- Aspectes basics de la proteccié de dades personals: conceptes, principis i drets
dels interessats.

- La funcié publica local: seleccié i provisié de llocs. Adquisicié i perdua de la
condicio de funcionari.

- Drets i deures del personal al servei dels ens locals.

- Els organs de govern municipal: I'Alcalde i els Tinents d’Alcalde, el Ple de la
Corporacio i la Junta de Govern Local
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Ajuntament de Bellvei

La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Puablic: objecte i
ambit d’aplicacio. Tipus contractuals.

Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediments
d'elaboracio i aprovacio.

El servei public local. Formes de prestacié dels serveis publics. La gesti6 directa i
la indirecta.

Els béns de les entitats locals.

Hisendes locals. Classificacio dels ingressos. Ingressos tributaris: impostos, taxes
i contribucions especials. Preus publics. Autoliquidacions.

El pressupost general dels ens locals: concepte i contingut.

La Llei 19/2014 de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern:
principals obligacions per a I'Ajuntament.

Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel que s’aprova el text refos de la
Llei Reguladora de les Hisendes Locals.
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