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ANUNCI

del Consell Comarcal del Baix Penedeés, pel qual es fa publica I'aprovacié de les bases
especifiques i la convocatoria que ha de regir el procés de seleccid, mitjangant concurs
oposicio, per la creacié d’'una borsa de treball d'auxiliars administratius/ves, per substituir
a empleats amb reserva de lloc de treball, per atendre necessitats urgents i inajornables o
per cobrir temporalment possibles vacants, que es declarin d'auxiliars administratius/ves,
grup C2, de la plantilla del Consell Comarcal del Baix Penedes.

Per Decret de presidéncia 108/2026, de 19 de febrer, s’han aprovat les bases
reguladores i la convocatoria que han de regir 'esmentat procés selectiu, i que es fa
public per tal que les persones interessades hi concorrin.

A continuaci6 es transcriu el text integre de les bases:

CONVOCATORIA | BASES ESPECIFIQUES DEL CONCURS OPOSICIO, PER A LA
CREACIO D'UNA BORSA DE TREBALL D'AUXILIARS ADMINISTRATIUS/VES, GRUP
C2, PER TAL DE SUBSTITUIR A EMPLEATS AMB RESERVA DE LLOC DE TREBALL,
PER ATENDRE NECESSITATS URGENTS | INAJORNABLES O PER COBRIR
TEMPORALMENT POSSIBLES VACANTS, JA SIGUI AMB CARACTER LABORAL
TEMPORAL O FUNCIONARI INTERI, QUE PUGUIN SORGIR A LA PLANTILLA DE
PERSONAL DEL CONSELL COMARCAL DEL BAIX PENEDES.

1. Objecte de la convocatoria.

Establir les normes per les qual es regira la convocatoria per la creacié d'una borsa de
treball, mitjancant el sistema de concurs oposicio, per a la provisié, amb caracter
temporal, de les possibles substitucions o vacants de necessitats urgents i
inajornables, que es declarin de personal auxiliar administratiu, grup C2, que puguin
sorgir a la plantilla de personal del Consell Comarcal del Baix Penedés, dotades amb les
retribucions que corresponguin d’acord amb la relacié de llocs de treball i la legislacio
vigent.

Les qualificacions obtingudes en aquest concurs determinaran lordre per a la
contractacié de personal temporal o interi, a temps parcial 0 a jornada complerta, que
puguin ser necessaris per a cobrir les necessitats que es produeixin. Els contractes i/o
nomenaments que es formalitzaran seran de caracter temporal o interi de conformitat
amb la legislacio vigent i prévia declaracié de la necessitat i urgéncia, d'acord amb allo
establert en l'article 10 del text refés de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat public,
aprovat pel Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre i en l'article 15 del text refos de
la Llei de I'Estatut dels treballadors, aprovat pel Reial Decret legislatiu 2/2015, de 23
d’'octubre.

El procés selectiu es regira, a més, per les Bases generals que han de regir els
processos selectius de la corporacio, aprovades per la Junta de Govern 8/2004, de 27
d'abril (Ple 2/2004, de 8 de juny) modificades pel Ple en sessi6 2/2008, de 4 de marg
(publicades al BOPT num. 70, de 25 de marg) ), sessio 10/2011, de 13 de desembre
(publicades al BOPT nim. 54, de 5 de mar¢ de 2012 ), i sessié 3/2017, 27 de setembre
(publicades al BOGC num. 7474, de 16 d'octubre i al BOPT 200, de 17 d'octubre. El text
complert esta disponible a la website www.ccbp.cat — transparéncia — 7 personal — 7.2
oferta publica i bases generals. En cas de discrepancia, prevaldran les presents bases
especifiques.
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D'acord amb aquestes Bases Generals (BG, en el successiu), la convocatoria de
processos selectius requereix I'aprovacié d'unes Bases Especifiques amb l'abast que
aquelles preveuen. En consequiéncia, I'objectiu de les presents Bases Especifiques és
regir el procediment per la creacié d’'una borsa de treball, mitjangcant el sistema de
concurs oposicio, per a la provisid, amb caracter temporal, de les possibles substitucions,
vacants 0 necessitats urgents i inajornables de personal, que es declarin d’Auxiliar
administratiu/va al Consell Comarcal del Baix Penedeés.

Atés que és urgent iniciar el procés de seleccid esmentat, ja que la borsa de treball
d'auxiliars administratius de que disposava aquest Consell Comarcal ha quedat exhaurida
i actualment hi ha departaments on és necessaria la incorporacié urgent d’aquest perfil
professional, el procediment d'aprovacio sera el que es correspon en aplicacié de l'article
l'art. 13.1.e del Text refés de la Llei d’Organitzaci6 Comarcal de Catalunya (DL 4/2003, de
4 de novembre), que faculta el president per exercir accions judicials i administratives en
cas d'urgéncia.

2. Condicions i requisits de les persones aspirants.

Podran prendre part en aquest procés selectiu les persones aspirants que, a més dels
requisits generals establerts a les base segona de les Bases generals reguladores dels
processos de seleccié del Consell Comarcal del Baix Penedés (BG 2), compleixin a la
data de finalitzacié del termini de presentaci6 de sol-licituds els requisits seglents:

a)Tenir la nacionalitat espanyola, d’acord amb la legislacié vigent, sens perjudici del
que disposa l'article 57 del RDL 5/2015, de 30 d’'octubre, pel qual s’aprova el text refés
de la Llei de I'Estatut basic de 'Empleat Public.

b) complert 16 anys i no excedir de I'edat maxima de jubilacié forgosa.

¢) Titol académic requerit (BG 2.5). tenir, 0 estar en condicions de tenir en la data en que
finalitzi el termini de presentacio d’instancies, el titol de Graduat en educacié secundaria
obligatoria, graduat o graduada escolar, técnic o tecnica corresponent a cicles
formatius de grau mitja, tecnic o técnica auxiliar corresponent a formacié professional
de primer grau o un altre equivalent o superior.

En el suposit que aporti un titol equivalent a l'exigit, s’haura d’adjuntar un certificat,
expedit per I'drgan competent, que n'acrediti I'equivalencia. Si es tracta d’un titol obtingut
a I'estranger, caldra acompanyar l'ordre ministerial de reconeixement del titol expedit, de
conformitat amb la normativa reguladora de la homologaci6 i consolidacié dels titols i
estudis estrangers.

d) Nivell minim de coneixement de llengua catalana (BG2.7): Posseir el certificat de
coneixements de nivell de suficiencia de llengua catalana orals i escrits (certificat nivell
C1 de catala) o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 3/2014 de
modificacié del Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacid de
coneixements de catala i I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es
refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Linguistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d’abril. Aixi mateix és d'aplicacié el Decret 161/2002, d'11 de juny,
sobre I'acreditacié del coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccié de
personal i de provisio de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.
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En el cas que no es pugui acreditar el nivell de catala establert, I'aspirant haura de
realitzar la prova de catala en els termes establerts a la base 8.1.1 d’aquestes bases
especifiques.

e) Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin originaries de paisos
en queé el castella sigui llengua oficial (BG2.8), a banda d’acreditar el mateix coneixement
de llengua catalana que la resta d’'aspirants, hauran de demostrar un coneixement
adequat de llengua castellana, tant en I'expressio oral com en l'escrita, mitjancant la
superacio de la prova o exercici establert a la base 8.1.2 d’aquestes bases especifiques o
la presentacié d'un dels documents que s’indiquen a continuacio:

1. Certificat conforme han cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat a I'Estat
espanyol.

2. Diploma d'espanyol de nivell C1 d’acord amb el que s’estableix al Reial decret
1137/2002, de 31 d'octubre, o equivalent, o certificaci6 académica que acrediti haver
superat totes les proves dirigides a I'obtencié d'aquest.

3. Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’'idiomes.

f) Tenir la capacitat funcional per al normal exercici de les funcions propies del lloc de
treball.

g) No estar inhabilitat per a I'exercici de les funcions publiques ni estar separat mitjangcant
expedient disciplinari del servei de qualsevol administracié publica.

h) Haver satisfet la taxa d'inscripcié per prendre part en concursos oposicions de
categoria corresponent a nivell C2, segons l'establert a I'Ordenanca fiscal nim. 1, amb
l'import que es detalla a la Base quarta de la present convocatoria i dins del periode de
presentacio d'instancies.

3. Funcions.
Les funcions principals que corresponen a aquest lloc de treball sén les seguents:

Elabora la documentacié administrativa requerida per I'ambit organitzatiu on s’ubica el
lloc de treball; tramita expedients sota directrius o procediments definits; realitza calculs,
operacions aritmetiques, liquidacions, cobraments i altres tasques similars sota
instruccions definides; distribueix i gestiona la correspondéncia; confecciona i gestiona
documents, resolucions, notificacions, comunicats, llicéncies, rebuts, sol-licituds o
similars; arxiva documentacio i realitza el control i registre de documents; realitza
liguidacions; dona suport administratiu al personal de técnic en la planificacio i execucio
de programes o tasques del seu ambit de competéncies; informa i atén al pablic de forma
presencial i mitjangant altres canals; aixi com aquelles altres funcions de caracter similar
relacionades amb el seu lloc de treball que li siguin assignades pels seus superiors.

4. Sol-licituds i admissié. D’acord amb el procediment establert a la BG 4 de les Bases
generals reguladores dels processos de seleccio del Consell Comarcal del Baix Penedés,
amb les seguents especificacions

Els aspirants que desitgin prendre part en aquesta convocatoria formularan una
instancia que hauran de presentar en model normalitzat davant el Registre general del
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Consell Comarcal del Baix, de forma telematica a través del servei de la Seu
electronica al lloc web www.ccbp.cat, atés la urgéncia del procediment, durant el
termini de deu dies habils, comptadors a partir del seglient al de la publicacié de
'anunci de la convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya. El text
integre de les bases reguladores es publicara al BOPT i al web de la corporacié
www.cchp.cat dins I'apartat transparéncia- 7 personal- 7.3 convocatories de processos
selectius — convocatories 2026 .

També es podran presentar en qualsevol de les altres formes que determina l'article 16.4
de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de procediment administratiu comu de les
Administracions Publiques. En el suposit que l'aspirant es dirigeixi a una oficina de
correus 0 a qualsevol organ d'administracid publica a presentar la seva sol-licitud i
documentacié, ho haura de comunicar immediatament al Consell Comarcal del Baix
Penedés via correu electronic dirigit al Servei de Recursos Humans
rrhh@baixpenedes.cat.

En la sol-licitud els aspirants hauran de manifestar que reuneixen totes i cadascuna de
les condicions exigides en la base segona, referides sempre a la data d’expiracio del
termini assenyalat per a la presentaci6 de sol-licituds, sens perjudici de la seva posterior
acreditacid en finalitzar el procés selectiu. Aixd no obstant, en cas que els aspirants
tinguin el nivell exigit de coneixements de catala cal que ho acreditin documentalment,
com a maxim, abans de l'inici de la prova de catala.

Les Instancies aniran acompanyades de la segiient documentacio:

a) Sol-licitud segons model normalitzat, disponible al lloc web www.ccbp.cat - I'apartat
transparéncia — 7 personal - 7.3 convocatories de processos selectius - convocatories
2026.

b) Fotocopia del document d’identitat.
b) Un curriculum vitae actualitzat de la persona
c) Fotocopia dels titols académics exigits a la base segona d'aquestes bases

d) Documentacié acreditativa dels mérits que s'alegin per a la fase de concurs. Caldra
acreditar tots els merits al-legats que hagin de ser valorats, sense que es pugui valorar
cap merit que no compti amb la deguda acreditacio.

e) Acreditacié d'haver pagat els drets d'examen, que es fixa en la quantitat de 5 euros,
d'acord amb l'article 7, epigraf B, tarifa 5 de I'Ordenanca Fiscal nim. 1 del Consell
Comarcal del Baix Penedés, sobre la taxa per a l'expedicié i tramitacié de documents
administratius i han de ser satisfets pels aspirants dins el termini de presentacid
d'instancies, que han d'adjuntar el corresponent resguard acreditatiu del pagament en
el moment de presentacio de la sol-licitud.

El pagament s'haura de realitzara mitjan¢ant una liquidacié amb codi de barres de la
corresponent taxa que trobareu a al lloc web www.ccbp.cat - I'apartat transparéncia — 7
personal - 7.3 convocatories de processos selectius - convocatories 2026. El
pagament s’ha de fer efectiu mitjancant qualsevol caixer de “Caixabank” o a través de
la linia oberta d’aquesta entitat bancaria si en sou clients. S’haura de fer constar com a
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remitent el nom i cognoms de I'aspirant i com a concepte el nom de la convocatoria a
la que us presenteu.

La manca de pagament, el pagament incomplet o la no acreditacié de I'abonament de
la taxa corresponent dins el termini de presentacio d'instancies, determinara I'exclusio
de l'aspirant.

En cap cas, el pagament de la taxa d'inscripcié suposara la substitucio del tramit de
presentacio, en temps i forma, de la instancia per participar en la convocatoria.

Amb la formalitzacioé i presentacié de la instancia corresponent per prendre part en la
convocatoria els/les aspirants donen el seu consentiment al tractament de les dades
de caracter personal que es derivin de la gesti6 i tramitacié del procés selectiu, d'acord
amb la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i
garantia dels drets digitals.

Igualment, la formalitzacié de la sol-licitud implica I'acceptaci6 i coneixement del contingut
d'aquestes bases.

5. Sol-licituds de persones que tinguin la condicié legal de disminuits. D’acord amb
el procediment establert a la BG 5 de les Bases generals reguladores dels processos de
selecci6 del Consell Comarcal del Baix Penedeés.

6. Admissié de les persones aspirants. Segons el previst a la BG 6 de les Bases
generals reguladores dels processos de seleccié del Consell Comarcal del Baix Penedeés.

Finalitzat el termini de presentacio d'instancies, el president del Consell Comarcal del
Baix Penedes dictara la resolucio, en el termini maxim d’un mes, declarant aprovada la
llista provisional d'aspirants admesos i exclosos, que es publicara al web de la
corporaci6é, apartat transparencia — 7 personal - 7.3 convocatories de processos
selectius - convocatories 2026, juntament amb la designacido dels membres del
tribunal, i la data i I'nora de comencament dels exercicis. Amb aquesta publicacié es
considerara realitzada I'oportuna notificacio als interessats.

Si alguna de les sol-licituds tingués defecte esmenable, es fara constar a la llista
provisional d'admesos i exclosos per tal que, en el termini de 10 dies habils, es puguin
esmenar de conformitat amb Il'art. 68 de la Llei 39/2015.

Finalitzat el termini per a esmenes i/o reclamacions, si no s'hi presenten al-legacions,
es considerara elevada a definitiva la llista provisional, sense que calgui la seva
publicacié. Si se'n presentessin, l'0Organ competent resoldra la seva estimacié o
desestimacio mitjancant resolucié d'aprovacio definitiva de I'esmentada llista, fent la
publica al web del Consell Comarcal del Baix Penedes.

Les errades materials de fet es podran esmenar en qualsevol moment d'ofici o a peticié
dels interessats.

7. Tribunal qualificador. Segons el previst a la BG 7 de les Bases generals reguladores
dels processos de seleccid del Consell Comarcal del Baix Penedés.
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D'acord amb ['article 60 de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public, I'drgan de
seleccié sera col-legiat, sense que pugui comptar entre els seus membres personal
d'elecci6 o de designacio politica, ni personal interi o eventual.

Estara constituit per un/a president/a i dos vocals, i un/a secretari/aria que actuara
amb veu pero sense vot.

La seva regulacio es troba recollida a la BG setena. Es fara designacié nominal dels
membres, que constara a la llista, aixi com dels suplents.

El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense l'assistencia de la meitat dels seus
membres, titulars o suplents, i les decisions s'hauran d'adoptar per majoria. Sempre
sera necessaria la presencia de les figures de presidéncia i de secretaria.

El Tribunal pot disposar la incorporacié d'assessors especialistes per a totes o algunes
de les proves i per a les sessions del Tribunal, amb I'objectiu de debatre les gliestions
que se'ls consultin relatives a les matéries de la seva competéncia. Aquests assessors
actuaran amb veu, pero sense vot.

Els membres del tribunal s’hauran d'abstenir de participar, i els/les aspirants podran
recusar-los, quan concorrin les circumstancies que preveu l'article 23 i 24 de la Llei
40/2015, d'1 d'octubre, de regim juridic del sector public.

L'actuacio del Tribunal s'ajustara estrictament a les bases de la convocatoria. Aixo no
obstant, el Tribunal resoldra els dubtes que sorgeixin respecte a la seva aplicacio i podra
prendre els acords que corresponguin per a aquells suposits no previstos en les bases.

8. Procés de seleccid. Segons el previst a la BG 8 de les Bases generals reguladores
dels processos de seleccié del Consell Comarcal del Baix Penedés, amb les seguents
especificacions:

Els aspirants seran convocats en unica crida i s'identificaran amb el corresponent
document d'identitat. La manca del document o la no presentacid6 d’'un opositor a
qualsevol de les proves en el moment de ser cridat determinara automaticament la
pérdua del dret a participar en aquell exercici i en els successius i, en consequéncia,
determinara I'exclusié automatica de I'aspirant al procés selectiu.

L'ordre d’actuacié de les persones aspirants en els exercicis d’actuacio individual es
fara per odre alfabétic del primer cognom.

El procediment de seleccio és el de concurs oposicio lliure, el qual constara de dues
parts diferenciades. En la primera fase s'efectuaran les proves d’oposicio i, un cop
finalitzades, es dura a terme la fase de concurs. Només podran participar en la fase de
concurs aquells aspirants que hagin superat la fase d’oposicio6.

La convocatoria a cada exercici, aixi com els resultats de les proves realitzades, es
publicara a la web del Consell Comarcal dins I'apartat transparéncia — 7 personal - 7.3
convocatories de processos selectius - convocatories 2026.

Amb aquestes publicacions es consideraran realitzades les oportunes notificacions als
interessats.
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8.1. Fase prévia de coneixements de llengies.

En aquesta fase es preveu la realitzacié d’una prova d’acreditacié del nivell de catala
i/o castella, si s'escau, per part d’aquells aspirants que no hagin acreditat el nivell
requerit per aquesta convocatoria, tenint en compte que es podra acreditar
documentalment, com a maxim, fins al moment abans de l'inici de la prova.

8.1.1 Prova de llengua catalana: Els aspirants que no acreditin estar en possessio del
certificat de coneixements de nivell de suficiencia (Cl) de la Direcci6 General de
Politica Linguistica o alguna de les titulacions equivalents que es trobin en algun dels
suposits establerts a la base segona, hauran de fer la prova de catala, que consistira
en la realitzacio d’'una prova de coneixements de la llengua catalana equivalent al
nivell exigit i durara el temps que el tribunal qualificador estimi necessari.

Aquesta prova és de caracter eliminatori i es qualificara com a apte/a 0 no apte/a.
La qualificacié de no apte comportara I'eliminacié del procés selectiu.

L'organ competent en matéria de politica linglistica, (Consorci de Normalitzacié
Lingtistica) a peticio de la Corporacidé, nomenara una persona per tal que assisteixi al
tribunal qualificador, la qual actuara amb veu perd sense vot, en la realitzacié de la
prova.

Queden exempts de la realitzaci6 d'aquesta prova els aspirants que acreditin
documentalment estar en possessio del certificat C1, de coneixements de suficiencia de
llengua catalana o superior de la Direccié general de Politica Lingistica o titulacié
equivalent, segons I'establert en aquestes bases.

8.1.2 Prova de llengua castellana: sera obligatoria només per les persones aspirants
que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin originaris/aries de paisos en qué el
castella sigui llengua oficial. Consistira en la realitzacié d’exercicis de coneixements
gramaticals i de comprensio oral i escrita, i durara el temps que el tribunal qualificador
estimi necessatri.

Aquesta prova és de caracter eliminatori i es qualificara com a apte/a 0 no apte/a.
La qualificacié de no apte comportara I'eliminacio del procés selectiu.

Queden exemptes de la realitzaci6 d'aquesta prova aquelles persones que acreditin
documentalment, com a maxim, fins al moment d'inici de les respectives proves, estar en
possessio dels certificats exigits, segons I'establert en |'apartat 2.e d'aquestes bases.

8.2 Fase d'oposicio.

La fase d'oposici6 constara d'una prova teoricopractica que pretén valorar els
coneixements de les persones aspirants.

La prova té caracter obligatori i eliminatori per a totes les persones aspirants Consistira
en la resolucié d’'un 0 més suposits teoricopractics que estaran relacionats amb les
funcions, atribucions i comeses propies de la placa objecte de la convocatoria i d'acord
amb el temari especific que consta a I'Annex d’'aquestes Bases.
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Queda a judici del Tribunal qualificador el seu contingut, caracteristiques i forma de
realitzacio, i podra consistir en la resolucié d’'un o diversos suposits teoric-practics, que
podran constar de preguntes curtes de tipus obert /0 de preguntes amb respostes
alternatives (tipus test).

La durada de la prova sera la establerta pels membres de I'drgan de seleccié en funcié
de la dificultat de la mateixa. La qualificacié d'aquesta prova és de 0 a 40 punts. La
puntuacié minima per superar-la ha de ser de 20 punts.

8.3. Fase de concurs. Valoracié dels mérits. Segons el previst a la BG 8.3 de les Bases
generals reguladores dels processos de seleccié del Consell Comarcal del Baix Penedes,
amb les seguents especificacions.

8.3.1) Experiéncia laboral relacionada amb el lloc de treball, fins a un maxim de 6
punts:

8.3.1.1) Pel treball dut a terme en un lloc de treball equivalent en qualsevol Entitat privada
arad de 0,05 punts per mes complert de serveis.

8.3.1.2) Pel treball dut a terme en un lloc de treball equivalent en qualsevol Administracié
Publica a ra6 de 0,1 punts per mes complert de serveis.

L'experiéncia professional en el sector public s’ha d'acreditar mitjancant I'aportacié del
certificat de serveis prestats de I'administracio corresponent (caldra que hi consti I'escala i
subescala o categoria professional desenvolupada, funcions, periode de temps i regim de
dedicacio), en el termini que es preveu per a la presentacié de sol-licituds.

L'experieéncia laboral en el sector privat s'acreditara mitjancant copia del contracte de
treball i/o certificat expedit pel responsable del centre, amb detall de les funcions
desenvolupades al lloc de treball. S'adjuntara també obligatdriament el certificat de vida
laboral emes per la Tresoreria de la Seguretat Social a data actual.

La puntuacio establerta en aquest apartat s’entendra referida a la jornada ordinaria de
treball. En el cas de jornada inferior a I'ordinaria, s’aplicara la puntuacié proporcional que
correspongui.

El temps de serveis prestats simultaniament només es computa una vegada.
8.3.2) Formacio que tingui relacié directa amb la placa a proveir.

8.3.2.1) L'assisténcia i/o aprofitament als cursos de formaci6 i de perfeccionament que
versin sobre matéries relacionades amb les funcions propies del lloc convocat, o amb
habilitats que aquest lloc requereixi, en funcié de la seva utilitat. No es tindran en
compte els cursos que tinguin una antiguitat superior a 10 anys. Fins a un maxim de 3
punts.

- Per cursos de durada de 4 a 10 hores: 0,05 punts

- Per cursos de durada d’'11 a 20 hores: 0,10 punts

- Per cursos de durada de 21 a 29 hores: 0,15 punts

- Per cursos de durada de 30 a 39 hores: 0,20 punts

- Per cursos de durada de 40 a 59 hores: 0,35 punts

- Per cursos de durada de 60 o més hores: 0,40 punts
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Les jornades de menys de 4 hores no es puntuaran.

Només es tindran en compte els cursos dels darrers deu anys. Els candidats han
d’'aportar certificat justificatiu d’haver realitzat els cursos on s’especifiqui I'entitat
organitzadora, la denominaci6 del curs i la durada en hores.

En el cas que no s'acrediti la durada, es procedira a valorar-ho d’acord amb el tram de
puntuacié minima prevista.

En cas d'acreditar diversos cursos de contingut idéntic, només es computara un Unic
curs, el de més hores.

En cas que s’acreditin diversos certificats de la mateixa activitat formativa, només es
valorara el de I'Gltima edicio.

En el cas d'estudis amb titulaci6 progressiva, no es computaran els certificats de
cursos o jornades que estiguin inclosos en el programa d'estudis de titulacions
superiors si aquestes ja han estat computades.

8.3.2.2) Per titulacions academiques oficials, quan siguin rellevants per al lloc de treball a
proveir, en funcié dels coneixements requerits, competéncia i especialitzacié per a
aguest lloc de treball. En cap cas no s’avaluen les titulacions academiques de nivell
inferior que siguin necessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin
al-legar com a requisit o com a mérit, fins a 2 punt.

-Titol de batxillerat, FP de 2n grau i/o cicles formatius de grau superior: 0,5 punts
cadascun

-Postgraus i masters universitaris: 0,75 punts cadascun

-Titol universitari: 1 punts

8.3.2.3) Competéncies en tecnologies i comunicacio (ACTIC):

Es valorara estar en possessio del certificat d'acreditacio de competéncies en matéria
de societat de la informacié de la Generalitat de Catalunya, fins un maxim de 1 punt,
segons la distribucio segient:

- Certificat nivell basic: 0,25 punts
- Certificat nivell mitja: 0,50 punts
- Certificat nivell avancat: 1 punt

En el suposit d'aportar més d'un certificat, només es valorara el de nivell superior.
8.3.2.4 Coneixements de llengua catalana.

Certificat de nivell superior de coneixements de llengua catalana (nivell C2,
corresponent a l'anterior nivell D) expedit per la Secretaria de Politica Linguistica
(abans, Direccid General de Politica Linguistica) o un dels altres titols, diplomes i
certificats que son considerats equivalents: 1 punt.

En cas que es disposi de l'acreditacié de més d'un nivell de la mateixa llengua, es
valorara unicament la de nivell més alt.
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La puntuacio obtinguda en aquesta fase de concurs incrementara la del conjunt de les
proves de la fase d’oposicié. Aquesta puntuacié no podra ser aplicada per superar les
diferents proves obligatories de la fase d'oposicié.

9. Qualificacié. Segons el previst a la BG 9 de les Bases generals reguladores dels
processos de seleccio del Consell Comarcal del Baix Penedés

Els possibles empats en la puntuacié final es resoldran aplicant els criteris seglents:

1. En primer lloc es desfara I'empat a favor de l'aspirant que hagi obtingut la major
puntuacio a la fase d’oposicio.

2. Si persisteix I'empat, es desfara a favor de I'aspirant que hagi acreditat major puntuacio
en l'apartat 8.3.1 de la valoracié de mérits.

10. Constitucio i funcionament de la Borsa de treball. Segons el previst a la BG 10 de
les Bases generals reguladores dels processos de seleccié del Consell Comarcal del
Baix Penedeés

Les persones aspirants que hagin superat tot el procés de seleccié passaran a formar
part d'una borsa de treball per a substituir a empleats amb reserva de lloc de treball, per
atendre necessitats urgents i inajornables o per cobrir temporalment vacants que es
declarin de personal amb el mateix perfil professional. La borsa de treball es regulara
d'acord amb el que disposa la base desena de les Bases generals reguladores dels
processos de seleccié del Consell Comarcal del Baix Penedes.

11. Periode de prova. La persona/es seleccionada/es hauran de superar un periode de
prova de 4 mesos, durant el qual, tant el Consell Comarcal com I'aspirant, podra desistir
de la relacié. Les situacions d’incapacitat temporal, risc durant I'embaras, maternitat,
adopcid i acolliment, risc durant la lactancia i paternitat que afectin I'aspirant durant el
periode de prova, interrompran aquest. Durant aquest periode la persona seleccionada
ha d’adquirir la formacié practica que demana I'exercici de la funcié publica i se n’ha
d'avaluar la capacitat d'aprenentatge.

Transcorregut aquest termini sense desistiment, el contracte o nomenament tindra
efectes plens.

En el cas que la persona aspirant no superi satisfactoriament el periode de prova, perquée
no assumeixi el nivell suficient d'integracio i eficiencia en el lloc de treball , caldra informe
de la geréncia i/o persona responsable del servei on hagui estat destinada i sera declarat
no apte/a, per resolucié motivada de I'organ competent, i perdra, en conseqliéncia, tots
els drets inherents al seu contracte 0 nomenament i es donara per finalitzat el contracte o
nomenament

12. Régim d’'impugnacions i al-legacions. Segons el previst a la BG 14 de les Bases
generals reguladores dels processos de seleccié del Consell Comarcal del Baix Penedés.

Contra aquestes bases, que exhaureixen la via administrativa, les persones
interessades podran interposar recurs potestatiu de reposicié davant el mateix organ
que el dicta en el termini d'un mes a comptar de I'endema de la publicacié de I'extracte
de la convocatoria en el Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona, o directament
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recurs contenciés administratiu davant del Jutjat Contencids Administratiu de
Tarragona, en el termini de dos mesos comptats des de l'endema de I'esmentada
publicacio.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit del tribunal, si aquests ultims
decideixen directament o indirectament el fons de l'assumpte, determinen la
impossibilitat de continuar el procés selectiu, o produeixen indefensié o perjudici
irreparable a drets i interessos legitims, els interessats podran interposar en el termini
d'un mes a comptar a partir de I'endema de la seva publicacié o notificacio, recurs
d'algcada davant el president.

Igualment els interessats poden interposar qualsevol altre recurs que considerin
convenient per a la defensa dels seus interessos.

ANNEX:
TEMARI.

1. La tramitacié i funcionament electronic de I'’Administracié a les lleis 39/2015 i
40/2015, d'1 d'octubre, de procediment administratiu comd de les Administracions
publiques i de regim juridic del sector public. Sistemes d'identificacié d’interessats,
Registres electronics d'apoderaments. Dret i obligaci6 de relacionar-se
electronicament amb I'Administracié. Registre electronic general. Seu electronica,
portal d’internet, sistemes de signatura admesos per I’Administracié, I' intercanvi de
dades i I'arxiu electronic.

2. Transparencia i bon govern: regulacié i principis generals. El ciutada i ciutadana com a
titular de drets davant I’Administracio: dret a la no discriminacio i a una atencié adequada.
Dret d’accés als serveis i la informacio publica.

3. El dret a la protecci6 de dades de caracter personal: definicio. Categories de dades de
caracter personal. El consentiment. El dret d'informacié. Els drets de les persones
interessades.

4. Documents administratius: la sol-licitud, I'ofici, la carta, el certificat, la diligencia, la
citacio, la convocatoria de reunid, I'acta de reunid, I'informe, la resolucid i el recurs. Els
usos no sexistes ni discriminatoris de la llengua en el llenguatge administratiu.

5. L'acte administratiu: concepte i classes. Elements. La motivacio i la forma. L'eficacia
de l'acte administratiu. Nul-litat, anul-labilitat, conversié i convalidacié dels actes
administratius

6. La notificacié. Condicions generals per la seva practica. Les notificacions en paper i
per mitjans electronics. Notificacid infructuosa i la publicacio.

7. Els principis generals i les garanties del procediment administratiu. Les fases. La
iniciacié del procediment, ordenacié i I'expedient administratiu i la instruccié. Finalitzacié
del procediment administratiu. La tramitacié simplificada. La execucio.

8. L'actuacié de I'’Administracié publica, normes generals. La obligacié de resoldre i el
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silenci administratiu. Emissié de documents, validesa i eficacia de les copies i els
documents aportats pels interessats Els terminis del procediment i el seu calcul.

9. Revisi6 dels actes en via administrativa. Revisié d'ofici. Revocacié dels actes
administratius. Els recursos administratius; objecte i classes. Recurs ordinari i recurs de
revisio.

10. La Funci6é Publica Local. El personal al servei de I'’Administracié local: funcionaris,
personal eventual i personal laboral. L'ingrés a la funcié pablica. Adquisicio i pérdua de la
condicio de funcionari. Les situacions administratives

11. Les subvencions en I'ambit local. Normativa reguladora. Principis que regeixen el seu
atorgament. Definicid i exclusions. Requisits principals pel seu atorgament i contingut de
les bases reguladores.

12. L'organitzacié comarcal a Catalunya. La presidéncia i la vicepresidéncia dels consells
comarcals, el ple, el consell d’alcaldes, la comissié especial de comptes, la geréncia, la
comissié permanent, les comissions informatives. Especial referéncia a I'organitzacié del
Consell Comarcal del Baix Penedes.

El Vendrell (Baix Penedes),

El secretari
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