través del servei de validacié de la Seu Electronica de 1'Ens amb el CVE ACBDF7lD6FF14482AF9F1CBDFCD45F43 i data d'emissié 04/12/2025 a les 12:09:05

Aquest document és una cdpia auténtica del document electrodnic original custodiat per Ajuntament de Roquetes. Podeu verificar la seva autenticitat a

Ajuntament
de Roqguetes

ANUNCI

Mitjancant Decret d'Alcaldia num. 2025-0002258, de data 4 de desembre de 2025, s'han
aprovat les Bases per a la constituci6 d'una borsa de treball d'Auxiliar
Administratiu/va, adscrit a I'area de Cultura i Educacié — Biblioteca Mercé Lleixa, amb
'objectiu de donar suport al desplegament del Pla Lector Municipal de Roquetes,
contractaci6 formativa temporal, lloc de treball per desenvolupar el programa
subvencionat pel SOC-Foment Practiques, a I'empara de la Resolucio EMT/2815/2025,
d'11 de juliol, per la qual s'obre la convocatoria de subvencions per a I'any 2025, per a la
concessid de subvencions destinades a la realitzacidé de contractes formatius per a
I'obtencio de la practica professional, aixi com la convocatoria corresponent.

Base 1a. Objecte de la convocatoria

L’'objecte d’aquestes bases és la regulacié del procés de seleccio per a la cobertura, en
regim laboral temporal d’'un contracte formatiu per a I'obtencié de practica professional,
(SOC-JOVES EN PRACTIQUES).

Relacié de llocs de treball d’acord amb la resolucié d’atorgament del Servei Public
d’Ocupacio de Catalunya amb num. expedient SOC088/25/000422, notificat amb registre
de sortida num. 9015/176967/2025 en data 19/11/2025.

Projecte Ocupacié | Durada Subgrup de classificacio professional
contracte
1] SOC-JOVES Auxiliar 12 C2 | Estar en possessio d'un titol de formacio
EN administra | mesos professional de grau mitja administratiu
PRACTIQUES | tiu/va, Pla o superior o titols oficialment reconeguts

com a equivalents, o dun certificat

lector .
municipal professional que els habilitin per a
i I'exercici professional, aixi com complir
Biblioteca

els requisits que exigeix la modalitat del
contracte de treball formatiu per a
'obtencié de la practica professional.
Caldra tenir en compte que el contracte
de treball haura de realitzar-se dins dels
tres anys seguents a la terminacio dels
corresponents estudis, o dels cinc anys
si es concerta amb una persona amb
discapacitat. Aquest periode comptara a
partir de la finalitzacio dels
corresponents estudis i no des de
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L1 | | rexpedicié del titol.

La convocatoria la seleccid, mitjangant concurs-oposicio es realitzara amb proves tedric-
practiques per la constituci6 d'una borsa de treball d'auxiliar administratiu/va, placa
assimilada al grup C, subgrup C2, per la contractacié formativa temporal amb motiu del
foment de I'ocupacié i de la contractacié de persones en situacié d’atur i de I'obtenci6 de
la practica professional. La constitucido d'aquesta borsa té com a finalitat cobrir futures
necessitats de personal d'aquest perfil professional.

Atenent al principi de legalitat i el de jerarquia normativa, les Bases que regeixen el
procés de seleccié han de ser interpretades segons el nou Estatut Basic de la Funcié
Publica, per la qual cosa, qualsevol base que contradigui o s’oposi a aquest ha de ser
reemplagada per l'article corresponent del RDL 5/2015 de 30 d’octubre, pel qual s’aprova
el Text refés de la Llei de I'Estatut de 'Empleat Public.

El personal amb contracte formatiu temporalment tindra assignades les retribucions del
subgrup C2, depenent de la titulacio de la persona beneficiaria del Sistema Nacional de
Garantia Juvenil i demandant d’ocupacié no ocupada (DONO) que quedi seleccionada
després del procés de seleccio.

Les bases. Els models normalitzats, aixi com la informacié referent als processos i
situacio dels aspirants, es podran consultar i obtenir, a la seu electronica de I'ajuntament
de Roquetes, i a la pagina web de I'’Ajuntament de Roquetes, www.roquetes.cat.

Base 2a. Funcions

Les funcions generals i basiques que comporta aquesta plaga son les que, a titol
enunciatiu, s’enumeren, a continuacio:

Tasques administratives, de gestié i arxiu documental

* Arxiu, classificaci6 i digitalitzacié de documents vinculats al Pla de Lectura
Municipal.

* Gestio de registres interns d’activitats, participants i recursos.

» Suport en la tramitacié de documentacié administrativa de projectes culturals i
educatius.

» Elaboracio6 de llistats, bases de dades i quadres de seguiment.

* Actualitzacio d’arxius fisics i digitals.

* Introduccié de dades i seguiment d’indicadors del Pla.
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Suport a activitats de foment de la lectura

* Registre i seguiment de les activitats programades dins del Pla Lector.

* Col‘laboracié en l'organitzacio de clubs de lectura, presentacions de llibres, hores
del conte i tallers.

* Preparacio de materials didactics i de difusio.

» Suport logistic en el muntatge i desmuntatge d’activitats culturals.

+ Coordinacio amb escoles, entitats culturals, socials i altres serveis municipals
implicats.

Gestid informatica i comunicacio

* Introduccié i actualitzacié de dades en aplicacions de gestié municipal.

* Suport en l'actualitzacio de continguts a la web municipal i als canals de
comunicacio de la biblioteca.

* Seguiment d’indicadors d’execucio i resultats del Pla Lector Municipal.

* Suport en tasques de comunicacio i difusié a través de xarxes socials municipals i
culturals.

Competeéncies professionals a adquirir

* Durant el periode de practiques, la persona contractada haura d’assolir:
+ Capacitats d’organitzacié administrativa.

* Coneixements basics de gestio de projectes culturals.

* Habilitats d’atencio a la ciutadania en entorns culturals.

* Competéncies de treball en equip en I'ambit de I'administracié publica.
* Coneixement dels procediments interns municipals.

Les persones que participin en aquest procés selectiu, i el superin, formaran part de la
borsa de treball. Es constituira una llista de persones per ordre de la puntuacié total
obtinguda segons el resultat de la fase d'oposicio i dels merits acreditats i valorats, la qual
cosa determinara I'ordre de prioritat en la crida de les persones candidates.

En la crida dels aspirants es seguira l'ordre de la puntuacio final obtinguda, de major a
menor puntuacid. En el cas que en procedir a l'ordenaci6 de les persones
candidates, dacord amb la puntuacié total obtinguda, es produissin empats, es
resoldran atenent successivament els criteris seguents:

1. Major puntuacio global a la fase de concurs, i en cas de persistir 'empat, major
puntuacié de I'apartat de treball realitzat en altres llocs similars al que es convoca i
en segon lloc a I'apartat de formacio relacionada amb el lloc de treball.
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2. De persistir 'empat s’efectuara un sorteig.

Base 3a. Gestio de la borsa

2.1. El funcionament de la borsa, sera el segient:

Com a mitjans de crida a les persones candidates per a cobrir les contractacions de
personal laboral temporal que sigui necessari, s'utilitzara la comunicacio telefonica i el
correu electronic.

Es realitzaran dues trucades telefoniques en franges horaries diferents a intervals no
inferiors a 1 hora, en el mateix dia o diferent, i es trametra un correu electronic. Tota
comunicacié entre '’Administracié i les persones interessades que derivi de I'aplicacio
d’'aquest procés s’efectuara emprant I'adreca de correu electronic i el telefon facilitat a tal
efecte, sent d’exclusiva responsabilitat de les persones candidates la seva inclusi6 a la
sol-licitud de participacié en aquest procés selectiu, aixi com, en el seu cas, la seva
actualitzaciéo (amb comunicacié escrita adregada a I'Ajuntament). Si no es pot contactar
amb l'aspirant per cap dels mitjans esmentats en un termini maxim de 24 hores, aquest
veura decaigut el seu dret en aquella crida, i es contactara amb el seglient aspirant de la
llista, si bé I'aspirant mantindra la mateixa posicid, sens perjudici que si és impossible
contactar en tres propostes de contractacio se I'excloura de la borsa.

2.2. Quan sorgeixi una necessitat de personal es contactara la persona que tingui major
puntuacio de la borsa que estigui disponible, d’acord amb els criteris seglents:

- Es consideraran disponibles per cobrir llocs les persones de la borsa que no
prestin serveis en aquell mateix moment a I'Ajuntament, llevat de les excepcions
establertes per al contracte de relleu. En aquest sentit, d’acord amb el que
estableix l'article 12.7 del Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, pel qual
s’aprova el text refés de I'Estatut dels treballadors, els contractes de relleu
s’oferiran a les persones que els correspongui per ordre de puntuacio a la borsa
que estiguin en situacio d’atur o que tinguin concertat amb I'Ajuntament un
contracte de durada determinada.

- Quan un treballador/a temporal finalitzi el seu contracte s’incorporara de nou a la
borsa en la mateixa posicié que tenia sempre i quan la valoracié de I'Ajuntament
hagi estat favorable. A aquest efecte I'Ajuntament emetra, si escau, un informe
sobre la idoneitat de la prestacié dels serveis i el manteniment de la persona a la
borsa un cop finalitzada la contractacié corresponent. Els informes negatius
que s’emetin sobre la prestacid del servei dels treballadors/ores es
trametran a la persona treballadora a fi i efecte d’al-legacions. Posteriorment
I'Ajuntament resoldra sobre I'exclusié o no de la persona a la borsa.
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- El rebuig de la 1a i 2a proposta de contractacié per part dels candidats suposara
que la persona cridada passi al darrer lloc de la borsa de treball, llevat que estigui
en situacio de baixa médica o altra situacié de suspensié establerta en aquestes
Bases i degudament acreditada. En aquest sentit és causa de suspensié: la
incapacitat temporal; el part, adopcid6 o acolliment, tant preadoptiu com
permanent o simple, paternitat i naixement de fills/les prematurs/es o que per
qualsevol altra causa hagin de romandre hospitalitzats/des a continuacio del part,
sempre que concorrin els requisits que donen dret a gaudir del permis
corresponent; defuncié de familiars fins a segon grau de consanguinitat o afinitat,
amb una limitaci6 temporal de fins a quatre dies; compliment d’'un deure
inexcusable de caracter public, pel temps que sigui indispensable per donar
compliment al deure; matrimoni propi, si la celebracio ha tingut lloc dins dels vint
dies naturals anteriors a I'oferiment de la proposta de contractacié o ha de tenir
lloc dins dels vint dies naturals seguents. En el cas que la persona interessada
al-legui alguna de les causes esmentades no es modificara la seva posicié dins
de la borsa. La persona interessada ha de justificar documentalment el motiu de
suspensié davant '’Ajuntament.

2.3. Seran causes d’exclusio de la borsa de treball:

- No superar el periode de prova establert.

- Estar sancionat/ada per resoluci6 ferma en via administrativa d'un
expedient disciplinari incoat per la comissié d’una falta greu o molt greu.

- Rebutjar, encara que justificadament, tres ofertes de treball, llevat que
sigui per causa de baixa meédica o altre causa de suspensio establerta
expressament en aquestes Bases. Tal i com s’ha indicat, el rebuig de la
primera i segona oferta de treball comportara que la persona se situi a I'Gltima
posici6 de la borsa.

- Haver estat impossible la localitzacié de la persona en tres propostes de treball
amb el benentés que és d’exclusiva responsabilitat d’aquesta facilitar una
adreca de correu electronic i telefon, i comunicar els canvis que s’hi produeixin.

- Haver-se informat desfavorablement la prestacio del servei.

- Renunciar a un contracte de treball vigent o nomenament interi, ja iniciat.

- La voluntat expressa del treballador/a de ser exclos de la borsa.

- No presentar la documentacié per acreditar les condicions de capacitat i els
requisits exigits a la Base 3a d’aquestes Bases.

2.4. La borsa tindra una vigencia de dos anys des de la seva constitucio.

Base 4a. Requisits dels aspirants

Requisits generals
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Per ser admeés i prendre part en la convocatoria, els aspirants han de reunir, a la data
d’acabament del termini de presentacié de sol-licituds, els seguients requisits:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, d'acord amb les lleis vigents, o tenir la nacionalitat de
qualsevol dels estats membres de la Unié Europea o d'aquells estats als quals, en virtut
de tractats internacionals celebrats per la Unié Europea i ratificats per Espanya, sigui
d'aplicacié la lliure circulacié de treballadors, de conformitat amb larticle 57 del Reial
decret legislatiu 5/2015, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei de I'Estatut basic de
'empleat public, i amb el que estableixen la Llei 4/2000 d’11 de gener, sobre drets i
llibertats dels estrangers a Espanya, i la Llei 14/2003, de 20 de novembre, sobre els drets
i llibertats dels estrangers a Espanya i la seva integracid social, i disposicions
concordants. Les persones aspirants estrangeres han d’acreditar la seva nacionalitat.

Els nacionals d’altres estats membres de la Unié Europea podran accedir, com a personal
funcionari, en igualtat de condicions que els espanyols a les ocupacions publiques, llevat
d’aquells que directament o indirectament impliquin una participacié en I'exercici del
poder public o en les funcions que tenen per objecte la salvaguardar els interessos de
I'Estat o de les Administracions publiques.

Les previsions anteriors seran d’aplicacid, qualsevol que sigui la seva nacionalitat, al
conjuge de les persones espanyoles i nacionals d’altres estats membres de la Unid
Europea, sempre que no estiguin separades de dret i als seus descendents i als del seu
conjuge sempre que no estiguin separades de dret, siguin menors de vint-i-un anys o
majors d’aquesta edat dependents.

b) Haver complert 16 anys i no excedir de I'edat maxima de jubilacié forgosa.
c) Posseir la capacitat funcional per a realitzar les tasques.

d) No patir cap malaltia ni disminucié que impedeixi el desenvolupament de les
corresponents funcions.

e) No haver estat separat/da mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
les administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les
comunitats autonomes, ni estar inhabilitat/da absolutament o especialment per a
I'ocupacio de carrecs publics per resolucio judicial o per a exercir funcions similars a les
que es desenvolupaven. En el cas de ser nacional d'un altre estat, no trobar-se
inhabilitat/da o en situacié equivalent ni haver estat sotmés/a a sancié disciplinaria o
equivalent que impedeixi, en el seu estat, en els mateixos termes l'accés a I'ocupaciéd
publica.

f) Estar en possessié d’un titol de formacio professional de grau mitja administratiu o
superior o titols oficialment reconeguts com a equivalents, o d’un certificat professional
que els habilitin per a I'exercici professional, aixi com complir els requisits que exigeix la
modalitat del contracte de treball formatiu per a I'obtencié de la practica professional.
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Caldra tenir en compte que el contracte de treball haura de realitzar-se dins dels tres anys
seglents a la terminacioé dels corresponents estudis, o dels cinc anys si es concerta amb
una persona amb discapacitat. Aquest periode comptara a partir de la finalitzacié dels
corresponents estudis i no des de I'expedicié del titol.

g) Posseir el certificat de catala C1 de la Direccié General de Politica Linguistica o alguna
de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluacio i certificacié de coneixements de catala, (modificat pel Decret 3/2014, de 7 de
gener), i 'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s’actualitzen
els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de catala de la
Direccié General de Politica Linglistica. Aixi mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002,
d’11 de juny, sobre I'acreditacio del coneixement del catala i 'aranés en els processos de
seleccié de personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques de
Catalunya.

En cas que les persones aspirants no puguin acreditar documentalment la possessio
del nivell de catala exigit, el procés de seleccid ha de contenir una prova o I'exercici
de coneixements de llengua catalana del mateix nivell al requerit a la convocatoria,
que han de superar aquests aspirants.

No obstant I'anterior, i d’acord amb l'establert en l'art. 5 del Decret 161/2002, d’11 de
juny, sobre l'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en els processos de
seleccio de personal i de provisio de llocs de treball de les administracions publiques
de Catalunya, resten exempts de realitzar la prova de coneixements de la llengua
catalana:

- Les persones aspirants que hagin participat i obtingut plagca en processos
anteriors de seleccidé de personal per accedir a la mateixa administracid, en qué hi
hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior, o que hagin
superat la prova esmentada en altres processos de la mateixa oferta publica
d’ocupacio .

Requisits especifics de les persones aspirants al contracte formatiu per a I'obtencié de
practica professional:

D'acord amb la base 6.2 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre, les
persones destinataries dels contractes de treball subvencionats han de ser persones
d'entre 16 i 29 anys, i han de complir els requisits especifics segiients:

» Estar registrades en el Fitxer del Sistema Nacional de Garantia Juvenil amb la
condicio de beneficiari o beneficiaria.

» Estar inscrites a I'Oficina de Treball corresponent del Servei Public d'Ocupacié de
Catalunya com a persones demandants d'ocupaciéo no ocupades (DONQO) i amb
capacitat per formalitzar un contracte de treball formatiu per a l'obtencio de la
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practica professional en el moment de la seva signatura.

» Estar en possessio d'un titol universitari o de formacio professional de grau mitja o
superior o titols oficialment reconeguts com a equivalents, o d'un certificat
professional que els habilitin per a I'exercici professional, aixi com complir els
requisits que exigeix la modalitat del contracte de treball formatiu per a I'obtencié
de la practica professional. Caldra tenir en compte que el contracte de treball
haura de realitzar-se dins dels tres anys seglents a la terminaciéo dels
corresponents estudis, o dels cinc anys si es concerta amb una persona amb
discapacitat. Aquest periode comptara a partir de la finalitzacié dels corresponents
estudis i no des de I'expedicié del titol.

Caldra tenir en compte que el contracte de treball haura de realitzar-se dins dels
tres anys, o dels cinc anys si es concerta amb una persona amb discapacitat,
seglients a la terminacié dels corresponents estudis. El tres anys (o cinc si és
concerta amb una persona amb discapacitat) comptaran des de la finalitzacio dels
corresponents estudis i no des de I'expedicio del titol.

Tots els requisits i les condicions s’han de poder acreditar el dia habil laborable
immediatament anterior a l'inici del contracte.

Base 5a. Presentacio de sol-licituds

1. Els aspirants hauran d'inscriure's a I'oferta trucant al telefon 930 886 200 indicant el
num. d'oferta 09 2025 30367.

Els interessats han de presentar una instancia, segons model normalitzat de sol-licitud
d’admissié juntament amb el curriculum vitae i documentacié acreditativa dels requisits i
dels meérits al-legats per les persones aspirants mitjangant fotocopia simple, llevat del
catala i/o castella que caldra presentar original o fotocopia compulsada, al Registre
General de ['Ajuntament, en horari d’atencié al public, de dilluns a divendres, de 9 a 14
hores, o en qualsevol dels llocs a qué fa referencia I'art. 16 de la Llei 39/2015, d’1
d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques en relacid
amb la disposicio derogatoria i la disp. transitoria 4a d’aquesta llei.

Quan les sol-licituds no es presentin al Registre General de I'Ajuntament i es realitzi la
presentacié a qualsevol dels altres llocs indicats a la normativa sobre el procediment
administratiu, el sol-licitant haura de justificar, amb el resguard corresponent, la data de
lliurament i comunicar a I'Ajuntament de Roquetes la presentacié de la sol-licitud el mateix
dia mitjancant fax o correu electronic a departamentsecretaria@roquetes.cat. Sense la
concurréncia d'ambdéds requisits, la documentacié no sera admesa si la sol-licitud es rep
en aquest Ajuntament després del termini de presentacio de sol-licituds.
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2. La documentacié necessaria a presentar juntament amb la sol-licitud normalitzada és
la seglent:
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- Fotocopia simple del DNI o NIE

- Original o fotocoOpia compulsada de la titulacié requerida

- Original o fotocopia compulsada del nivell C1 de catala.

- Curriculum vitae

- Informe vida laboral actualitzat

- Fotocopia simple de la documentacio acreditativa dels requisits i dels mérits
al-legats

Els aspirants han de manifestar en la sol-licitud que compleixen tots i cadascun dels
requisits exigits en aquestes Bases, referits sempre a la data d’expiracio del termini
assenyalat per a la presentacié de les sol-licituds, sens perjudici de la seva posterior
acreditacié en finalitzar el procés selectiu.

L’esmentada documentacié ha de presentar-se dins el termini de presentacié d’instancies
llevat de l'acreditacido del nivell de llengua catalana i/o castellana si escau que pot
presentar-se fins el moment de la realitzacio de la prova de castella/catala si s’escau.

Els mérits obtinguts a l'estranger s’han d’acreditar mitjangant certificats degudament
traduits a qualsevol de les dues llengles oficials de Catalunya.

Aixd no obstant, en cas que els aspirants tinguin el nivell exigit de coneixements de
catala, i en el seu cas de castella, cal que ho acreditin documentalment, com a maxim,
abans de l'inici de la prova de catala/ castella corresponent.

Per a la fase de concurs, cal que amb la sol-licitud es presenti una relacié dels meérits
allegats aixi com els justificants acreditatius d’aquests meérits. Tota aquesta
documentacié s’ha de presentar dins del termini de presentacié de sol-licituds. En cas
contrari, no pot ser valorada pel tribunal. Els meérits obtinguts a I'estranger s’han
d’acreditar mitjangant certificats degudament traduits a qualsevol de les dues llenglies
oficials de Catalunya.

El President de la Corporacio, a peticié propia o a proposta del President del Tribunal
qualificador, pot demanar, als efectes procedents, I'acreditacié mitjangant la presentacio
de documents originals, dels requisits necessaris quan cregui que hi ha inexactituds o
falsedats en les quals hagin pogut incorrer els aspirants.

3. Amb la formalitzaci6 i presentacié de la sol-licitud, les persones aspirants:

* donen el consentiment al tractament de les dades de caracter personal que s6n
necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de tramitacié del
proces selectiu, d’acord amb la normativa vigent.
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* donen el consentiment perqué I'drgan convocant faci les comprovacions i les
acreditacions d’ofici sense que la persona aspirant hagi de presentar cap
documentacid que hi doni autoritzacié expressa.

Aquest Ajuntament, en compliment del que estableix el Reglament (UE) 2016/679 del
Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril, relatiu a la proteccid de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la llibre circulacié d'aquestes (en
endavant “RGPD”), referent a aquesta activitat de tractament, de seleccié de personal,
sobre les dades de caracter personal, informa que el responsable del tractament és
Ajuntament de Roquetes. Adreca: Av. Diputacié s/num. 43520 Roquetes.

En cas que es consideri que s'ha vulnerat qualsevol dret o obligacié relacionada amb la
proteccié de les dades de caracter personal, sigueu coneixedors d'una vulneracié de la
seguretat de les dades, o bé es vol demanar assessorament en qualsevol aspecte del
compliment del RGPD, us podeu posar en contacte amb el Delegat de Proteccio de
Dades de I'Ajuntament de Roquetes, a través del correu dpd@roquetes.cat.

Base 6a. Termini de presentacio de sol-licituds: 20 dies naturals comptats a partir de
I'endema de la publicacié en el BOPT.

Base 7a. Admissio dels aspirants

Expirat el termini de presentacio d’instancies, 'Ens dictara resolucié declarant aprovada
la llista provisional de persones aspirants admeses i excloses. Es publicaran llista amb els
noms i cognoms de les persones aspirants admeses i excloses. Aquesta publicacié
substitueix la notificacié individual a les persones interessades, d’acord amb l'art. 45 de la
Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques.

Si no s’hi presenten reclamacions o es desestimen per silenci, les llistes de persones
aspirants admeses i excloses es consideraran elevades a definitives sense necessitat de
nova resolucid i posterior publicacié. Si se’n produeixen, l'alcaldia/presidéncia ha de
resoldre estimar-les o desestimar-les definitivament. Tot seguit, s’ha d’esmenar la llista de
persones admeses i excloses i s’ha de publicar només I'esmena a la Seu electronica de
'Ens. Si manca la resolucio expressa, les al-legacions s’han d’entendre desestimades.

Qualsevol decisiéo que adopti el Tribunal de seleccié i que hagi de conéixer el personal
aspirant fins a la finalitzacio de les proves selectives o, si escau, la fase de concurs,
s'exposaran al la web municipal, al tauler d'anuncis de la Corporacid i a la seu electronica
de I'Ajuntament, sent suficient aquesta exposicié com a publicacié amb caracter general
en els termes de lart. 45.1.b) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment
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administratiu comu de les administracions publiques.

Per sol-licitar més informacio es pot trucar a I'Ajuntament, al teléfon 977 50 15 11, en
horari d’atencio al public (de 9.00 a 14.00).

Base 8a. Tribunal qualificador

El Tribunal qualificador sera col-legiat i la seva composicié s’haura d’ajustar als principis
d’'imparcialitat i professionalitat dels seus membres.

El personal d’eleccié o de designacio politica, els funcionaris interins i el personal eventu-
al no podran formar part del Tribunal qualificador.

El pertanyer al Tribunal qualificador sera sempre a titol individual, i no es podra ostentar
aquesta pertinenga en representacio o per compte d’altri.

El Tribunal que s’ha de constituir per valorar el procés selectiu ha de tenir la seglient
composicio:

PRESIDENCIA: Titular: un/a funcionari/aria designat per I'ajuntament de Roquetes,
amb un nivell de titulacié igual o superior a I'exigit per a l'ingrés en la plaga que es
convoca.

Suplent: un/a funcionari/aria designat per I'Ajuntament de Roquetes, amb un nivell
de titulacio igual o superior al exigit per a I'ingrés en la placa que es convoca.

VOCAL 1: Titular: un/a funcionari/aria designat per I'ajuntament de Roquetes, amb
un nivell de titulacié igual o superior a I'exigit per a l'ingrés en la plaga que es
convoca.

Suplent: un/a funcionari/aria designat per I'ajuntament de Roquetes, amb un nivell
de titulacio igual o superior a I'exigit per a l'ingrés en la plaga que es convoca.

VOCAL 2: Titular: un/a representant designat per I'Escola d'Administracié Publica,
amb un nivell de titulacié igual o superior a l'exigit per a l'ingrés en la plaga que es
convoca.

Suplent: un/a representant designat per I'Escola d'’Administraciéo Publica, amb un
nivell de titulacio igual o superior a I'exigit per a l'ingrés en la plaga que es convoca.

SECRETARI/ARIA: El secretari/a de I'Ajuntament.

Suplent: Titular: un/a funcionari/aria designat per I'ajuntament de Roquetes, amb un
nivell de titulacio igual o superior a I'exigit per a l'ingrés en la plaga que es convoca.
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La designacié nominal dels membres del tribunal, que ha d’incloure la dels respectius su-
plents, correspon al president de la corporacié i s’ha de fer en la resolucié per la qual
s’aprova la llista d’'admesos i exclosos.

El tribunal pot disposar la incorporacié d’assessorament especialitzat per a totes o alguna
de les proves. Les persones assessores no tenen vot.

La composicio del tribunal s’ha d’ajustar al principi d’especialitat i tots dels seus membres
vocals han de tenir una titulacié igual o superior a I'exigida per a 'accés a les places de la
convocatoria.

El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense I'assisténcia com a minim de la meitat dels
seus membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre és necessaria la preséncia de la
presidéncia i de la secretaria. Les decisions s’han d’adoptar per majoria de vots dels
membres presents i, en cas d’empat, ha de resoldre el vot de qui actui com a president/a.
Tots els membres actuen amb veu i vot, tret del secretari/a, 'actuacié del qual/de la qual
és de fedatari/a.

La participacio en el tribunal qualificador pot donar lloc a la indemnitzacié reglamentaria,
en concepte d’assisténcia, d’acord amb el que estableix el Reial decret 462/2002, de 24
de maig, sobre indemnitzacions per rao del servei.

Els membres del tribunal es poden abstenir i les persones aspirants poden recusar-los si
concorre algun dels motius de l'article 23 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre de régim juridic
del sector public, en el termini de 5 dies comptats a partir de 'endema de la publicaci6 al
tauler d’'anuncis, a la seu electronica de I'’Ajuntament o al Portal de Transparéncia de
I’Ajuntament de la resolucio per la qual es nomenen els membres del tribunal.

De la sessio que faci el tribunal qualificador s’ha d’estendre I'acta corresponent, signada
pel secretari, que n’ha de donar fe, amb el vistiplau de la presidéncia, i per tots els mem-
bres.

En tot cas, el funcionament del tribunal qualificador s’ha d’adequar a les normes propies

dels organs col-legiats contingudes a la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de regim juridic del
sector public.

Base 9a. Desenvolupament del procés selectiu

9.1. La seleccid per concurs oposicid consisteix en la valoracid6 de determinades
condicions de formacid, meérits o nivell d’experiéncia relacionats amb les funcions que
comporta la plaga objecte d’aquesta convocatoria i en la superacid de les proves
corresponents. La puntuacié obtinguda en la fase de concurs no podra aplicar-se per
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superar els exercicis de la fase d’oposicio.

9.2. Per cadascuna dels exercicis de les proves, es realitzara una Unica crida. Les
persones aspirants que no compareguin en el lloc, la data i 'hora assenyalats, fins i tot
per raons de forga major, seran definitivament excloses del procés selectiu.

El lloc, la data i 'hora del comengament de la primera prova es faran publics a la
resolucid que aprova la llista provisional de persones admeses i excloses a la
convocatoria.

El tribunal qualificador podra determinar la realitzacié d'una o més proves o exercicis en
una sola sessio o en sessions diferents, segons consideri més adient. En aquest cas, la
correccié de la prova o de l'exercici posterior quedara condicionada a la superacié de tots
els anteriors quan aquests siguin eliminatoris.

9.3. Si el tribunal té coneixement que alguna de les persones aspirants no reuneix
integrament els requisits per participar en la convocatoria, en qualsevol moment del
procés selectiu, podra proposar, amb audiéncia prévia de la persona interessada, la seva
exclusio, i si escau, es posaran en coneixement de les autoritats pertinents les
inexactituds o falsedats comprovades als efectes pertinents.

Base 10a.- Exercicis de la fase d’oposicié

1er Exercici. Coneixement de la llengua catalana

Consisteix en la realitzacidé d’exercicis de coneixements sintactics i de comprensié de la
llengua catalana, i si escau, en la realitzacié d’'una entrevista amb una persona experta
que permeti valorar-ne els coneixements orals.

Queden exemptes de realitzar aquesta, les persones aspirants que acreditin,
documentalment, dins el termini de presentacié de les sol-licituds, estar en possessié del
“Certificat de nivell de suficiéncia de catala (C1)”, o equivalent o superior, tot i que el
certificat de nivell es pot presentar fins al mateix moment d’inici de la prova.

Els objectius, I'estructura i el contingut de les proves responen als criteris establerts per
'organ competent en matéria de politica linglistica de la Direccié General de Politica
Linguistica de la Generalitat de Catalunya.

No obstant, d'acord amb l'article 5 del Decret 161/2002, estan exemptes d'acreditar
coneixements de llengua catalana, tenint en compte els nivells que preveu l'article 12:

a) Les persones aspirants que amb la possessio del titol exigit, com a requisit
especific de participacié a la convocatoria, acreditin, amb aquest mateix titol, que
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tenen el nivell de coneixements exigit o superior, tenint en compte la disposicid
addicional 1 i el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacio de
coneixements de catala.

Els titols acadéemics d’educacié secundaria obligatoria, batxillerat, formacio
professional i universitaris no tenen validesa, per si mateixos, com a documents
acreditatius de coneixements de llengua catalana. En consequéncia, les persones
candidates han d’adjuntar, a la sol-licitud, un certificat expedit per un institut
d’ensenyament secundari (IES) public en qué consti, com a minim, el nivell de
competéncia linglistica que es demana en les respectives convocatories. Queden
exempts de presentar el certificat, les persones que acreditin que estan en
possessio d’un titol universitari (grau, llicenciatura...) en qué s’imparteix formacio
especifica en la llengua catalana, com ara, filologia catalana, traduccié i
interpretacio, etc. (Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre (DOGC num. 5511,
de 23.11.09), per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixements de catala de la Direccié General de
Politica Linguistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d'abril (DOGC
nuam. 5610, de 19.04.2010)).

b) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut plagca en processos
anteriors de seleccio de personal per accedir a 'Ajuntament de Roquetes, en qué
hi hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit a la
convocatoria, o que hagin superat la prova esmentada en altres processos de la
mateixa oferta publica d'ocupacio.

Per a més informacid, es pot consultar la pagina web: http://llengua.gencat.cat/

Aquesta prova tindra caracter eliminatori i es qualificara com a APTE/A o NO APTE/A.
Restaran excloses del procés selectiu, les persones que no la superin.

2on Exercici. Coneixement de la llengua espanyola

Les persones aspirants que provinguin de paisos on la llengua espanyola no és idioma
oficial, han d’acreditar el nivell superior de coneixements de llengua espanyola.

En cas que no es disposi d’acreditacio documental del coneixement exigit de la llengua,
s’haura de superar la prova corresponent, tot i que el certificat de nivell es pot presentar
fins al mateix moment d'’inici de la prova.

Les proves es faran a carrec de personal o escola d’idiomes amb habilitacié per impartir
docéncia o per realitzar examens oficials.

Als efectes d'exempcio, les persones aspirants hauran d'acreditar, documentalment, una
de les tres opcions seglents:
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a) Haver cursat la primaria, la secundaria i el batxillerat, si s'escau, a Espanya.

b) Diploma d'espanyol (nivell superior) que estableix el Reial decret 1137/2002, de
31 d'octubre, o equivalent, o certificacié académica que acrediti haver superat
totes les proves dirigides a l'obtencio d'aquest.

c) Certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers/es expedit per les escoles oficials
d'idiomes.

Aquesta prova tindra caracter eliminatori i es qualificara com a APTE/A o NO APTE/A.
Restaran excloses del procés selectiu, les persones que no la superin.

3r. Exercici. Suposit practic

Consistira en la resolucio, ja sigui per escrit o per demostracié practica, a criteri del
Tribunal, en el termini que fixi el Tribunal, que com a maxim podra ser de 120 minuts,
d'un o diversos suposits o preguntes de caracter practic que plantejara el Tribunal
relacionats amb les tasques, funcions i temari que figura en ’Annex | d’aquestes bases.

Es valorara la sistematica en el plantejament, I'habilitat per solucionar els problemes
plantejats, la formulacié de conclusions, i el coneixement i I'adequada aplicacié de la
normativa vigent i dels coneixements teorics, aixi com la presentacié i I'abséncia d'errors,
incoheréncies i aspectes no relacionats amb la questio plantejada.

No es podra consultar cap tipus de material i a més, dels coneixements demostrats, es
valorara tant I'estil de redaccié com les competéncies professionals.

El tribunal podra acordar la lectura publica de 'exercici, per part de la persona opositora,
podent formular-li les preguntes que I'drgan de seleccié consideri convenients, per tal de
resoldre aquelles questions que, a judici d’aquest, hagin de ser objecte d’aclariment i/o
desenvolupament.

L’ordre d’actuacio de les persones aspirants sera el mateix que el de la presentacio de les
sol-licituds, per participar en la convocatoria.

Aquesta prova tindra caracter eliminatori, es puntuara sobre 200 punts, i cal obtenir una
puntuacié minima de 100 punts, per poder superar aquest exercici. En cas contrari, es
declarara NO APTE/A.

La puntuacié maxima total de la fase d’oposicié sera de 200 punts.

Base 11a.- Desenvolupament de la fase de concurs

Podra constituir un meérit, tota experiéncia o formacié que hagi estat realitzada, com a
maxim, el darrer dia de presentacio de la sol-licitud de participacié al procés de seleccio i
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que compleixi amb els parametres que es detallen a continuacio.

El tribunal desestimara les simples declaracions i els altres justificants que deixin lloc a
dubtes sobre l'autenticitat dels mérits o sobre la seva equivaléncia o prevalenga respecte
dels requerits, aixi com els documents que no continguin informacié suficient per valorar,
adequadament, aquests mérits.

El tribunal podra demanar, formalment, a les persones interessades els aclariments o, si
s'escau, la documentacio addicional que consideri necessaria per a la comprovacié dels
mérits al-legats.

Les persones aspirants tindran un termini de tres dies habils, a comptar des de I'endema
de la publicacié del resultat de la valoracié dels mérits, per presentar les al-legacions que
considerin oportunes.

No es valorara cap mérit que no quedi acreditat totalment (no de forma parcial), de la
manera que s’indica, per a cada apartat.

El tribunal només valorara els mérits al-legats i acreditats, documentalment, per les
persones aspirants que hagin superat cadascun dels exercicis de la fase d’oposicio,
d’acord amb el barem seguent:

A. EXPERIENCIA PROFESSIONAL. Puntuacié maxima: 25 Punts.

Per serveis prestats relacionats amb el contingut funcional de la categoria objecte de la
convocatoria, segons el barem seguent:

A.1. Experiéncia professional en I'administracio publica o sector public: 0,10 punts/mes.
A.2. Experiencia professional en el sector privat: 0,06 punts/mes.

L’experiencia s’acredita amb l'informe de vida laboral, emés dins el mes anterior a la
finalitzacio del termini de presentacio d’instancies. |, a més:

> A les administracions o empreses del sector public, mitjangant certificacio de
'érgan competent, amb indicacié expressa de I'escala i subescala o categoria
professional desenvolupada, funcions, periode de temps i regim de dedicacio.

» A l'empresa privada, amb la fotocopia del/s contracte/s de treball o certificaciéo de
'empresa que indiqui els serveis prestats, la categoria professional i les funcions,
el periode de temps, data de finalitzacio i el régim de dedicacié.

Als efectes d’alld que s’estableix en aquest apartat, un mes equival a 30 dies. Aixi mateix,
les fraccions inferiors a 30 dies poden acumular-se per comptabilitzar nous periodes de
30 dies. Si tot i aixi, finalment queden fraccions inferiors a 30, aquestes no es tindran en
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compte.

No seran objecte de valoracio les practiques realitzades en el marc de convenis de
cooperacio educativa o analegs.

B. FORMACIO REGLADA. Puntuacié maxima: 20 punts

B1 Postgrau o master no reglat, en l'especialitat requerida, orientat a millorar les
competencies especifiques: 10 punts.

B2 Master universitari (reconeixement reglat), en I'especialitat requerida, orientat a
millorar les competéncies especifiques: 15 punts.

Només es tindra en compte la de nivell superior.

Per acreditar els titols de formacié reglada: diploma oficial o rebut de pagament de les
taxes per a la seva obtencio.

C. FORMACIO PROFESSIONAL COMPLEMENTARIA ESPECIFICA. Puntuacié maxima:
15 Punts.

Es valoren els cursos i seminaris de formacio, impartits en centres oficials, sempre i quan
estigui relacionats amb el contingut funcional de la categoria objecte de la convocatoria :

C1. Cursos d’entre 10 i 30 hores: 0,10 punts.

C2. Cursos d’entre 31 i 50 hores: 0,20 punts.

C3. Cursos d’entre 51 i 100 hores: 0,30 punts.

C4. Cursos de més de 100 hores: 0,40 punts.

Només es valoraran els cursos en modalitat presencial, amb aprofitament, els cursos en
modalitat semipresencial o virtual amb tutoria i superacié de prova en qué s’acrediti

I'aprofitament, i els cursos a distancia que requereixin superar una prova presencial final.

En el diploma o certificacié dels cursos, haura de constar la seva durada en hores. Si no
consta el numero d’hores no seran valorats.

No seran objecte de valoracié I'assisténcia a jornades ni al congressos, ni els cursos de
durada inferior a 10 hores.

La puntuacié6 maxima total de la fase de concurs sera de 60 punts, no essent
eliminatoria.
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Base 12a. Llista per puntuacio total obtinquda i presentacié de documents

Un cop finalitzades les proves s’ha de fer publica la llista d’aprovats, per ordre de
puntuacié total obtinguda, per a la constitucié de la borsa de treball amb els aspirants que
hagin superat aquest procés selectiu.

Per Decret de I'Alcaldia es constituira la Borsa de Treball que es regira per I'establert en
aquestes Bases i que contindra una llista de persones per ordre de la puntuacié total
obtinguda segons el resultat de les proves i els mérits acreditats i valorats, la qual cosa
determinara l'ordre de prioritat en la crida de les persones candidates per oferir-los les
propostes de contractacio.

En cas que cap dels aspirants superi el procés selectiu el tribunal ha de declarar deserta
la convocatoria i per tant la borsa de treball no es constituira.

La puntuacié final de les proves selectives i la llista d’aprovats s’ha de publicar al tauler
d’anuncis i a la seu electronica de I'’Ajuntament.

Els aspirants proposats presentaran els documents originals o fotocopies compulsades
acreditatives de compliment de les condicions de capacitat i dels requisits exigits a la
convocatoria, aixi com dels merits al-legats, en el termini de 3 dies habils, comptats a
partir del seglient al dia en qué es faci publica la relacio de persones seleccionades.

Els aspirants que dintre del termini indicat no presentin la documentacié, seran exclosos
de la Borsa de treball, sens perjudici de la responsabilitat en qué hagin pogut incorrer en
el cas de falsedat en la seva instancia. Aixo, tret de casos de forga major, els quals han
de ser degudament comprovats i considerats per 'alcalde.

Els qui tinguin la condicié de personal d’aquest Ajuntament resten exempts de justificar
les condicions i els requisits ja acreditats i que no requereixen actualitzacid; i unicament
han d’acreditar les circumstancies de les quals no hi hagi constancia.

En el cas que no superi satisfactoriament el periode de prova, perqué no assumeixi el
nivell suficient d’integraci6 i eficiéncia en el lloc de treball sera declarat no apte/a, per
resolucio motivada de I'é6rgan competent, perdra, en consequéncia, tots els drets a la
seva contractacié i es donara per finalitzat el seu contracte. En aquest cas, I'drgan
competent formulara proposta de contractacié a favor de la persona aspirant que tingui la
puntuacié seguent més alta, la qual haura de superar el corresponent periode de prova.

Base 13a. Contractacio del personal

El contracte formatiu per a I'obtencié de la practica professional tindra amb una durada de
dotze mesos a jornada completa.

Base 14a. Incidéncies.
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El president de la Corporacio, a peticid propia o a proposta del president del tribunal
qualificador, pot demanar, als efectes procedents, I'acreditacio dels requisits i mérits quan
cregui que hi ha inexactituds o falsedats en les quals hagin pogut incérrer els aspirants.

Mentre estigui constituit, el tribunal qualificador esta facultat per resoldre els dubtes que
sorgeixin en |'aplicacio d'aquestes bases i podra adoptar els acords que corresponguin en
tots els suposits no previstos en elles, per tal de facilitar el desenvolupament normal del
procés selectiu, els quals podran ser objecte de recurs d'algada davant de I'Alcalde, en el
termini maxim d'un mes a comptar des de I'endema a la data de la seva notificacié o
publicacio. Abans de la constitucio del tribunal i després que aquest hagi efectuat la seva
proposta aquesta facultat correspondra a I'Alcaldia.

Disposicions finals
Primera. En tot alld no previst en aquestes bases s’ha d’aplicar la normativa segtient:

a) Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local

b) Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre pel qual s’aprova el text refés de la
Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public

c) Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d’'octubre, que aprova el Text refos de la Llei
de I'Estatut dels treballadors.

d) Llei 30/1984, de 2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcio publica

e) Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el text refos de les
disposicions legals vigents en matéria de régim local.

f) Llei 39/2015, d'1 doctubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

g) Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public.

h) Decret legislatiu 2/2003, pel qual s’aprova el text refés de la Llei municipal i de
regim local de Catalunya.

i) Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en un Text
unic dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria
de funcid publica.

j) Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del personal al
servei de les entitats locals.

Base 15a. Régim de recursos

Contra les resolucions de I'Alcaldia, es pot interposar recurs potestatiu de reposicio,
dins del termini d'un mes, comptat a partir del dia seguent al de la seva publicacié o
directament recurs contencios administratiu davant del Jutjat Contenciés Administratiu
de Tarragona, dins del termini de dos mesos comptats a partir del dia seguent al de la
notificacié d'aquest acte, de conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015,
d’1 d’octubre i els articles 8, 14, 25 i 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora
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de la jurisdiccio contenciosa administrativa.

Contra els actes i resolucions dels tribunals qualificadors, en tant que es tracta
d’organs col-legiats dependents de la Presidencia de la corporacio els actes dels quals
no exhaureixen la via administrativa, es pot interposar recurs d’algada davant I'alcalde
en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122 de la Llei 39/2015,
d’'1 d’octubre.

Si es vol impugnar l'acord d’aprovacié d’aquestes bases, que posa fi a la via
administrativa, procedeix interposar recurs contenciés administratiu davant el Jutjat
Contencios Administratiu de Tarragona, en el termini de dos mesos a comptar des del
dia seguent de la seva notificacié. Alternativament, i de forma potestativa, es pot
interposar recurs de reposicié davant el mateix organ que I'ha dictat en el termini d’un
mes a comptar des del dia seglent de la seva notificacio.

ANNEX |
TEMARI GENERAL

Tema 1. La Constitucié Espanyola de 1978: estructura i principis generals.

Tema 2. Drets i deures fonamentals. Proteccié de dades i normativa de transparéncia
(Llei 19/2013 i Llei 19/2014).

Tema 3. Organitzacio territorial de I'Estat: Estat autonomic i Estatut d’Autonomia de
Catalunya.

Tema 4. L’Administracio Local: municipi, competéncies i organitzacié basica.

Tema 5. Procediment administratiu comu (Llei 39/2015): fases principals i notificacions.
Tema 6. Acte administratiu: concepte, elements i eficacia. Recursos administratius
basics.

Tema 7. Personal al servei de les entitats locals: drets i deures basics.

TEMARI ESPECIFIC

Tema 1. Pla de Lectura Municipal de Roquetes (2025-2029): objectius i linies d’accio.
Tema 2. Indicadors d’avaluacio del Pla de Lectura Municipal: quantitatius i qualitatius.
Tema 3. Funcions de la Biblioteca Mercé Lleixa com a motor cultural i técnic del Pla
Lector.

Tema 4. Activitats de foment de la lectura: clubs de lectura, hores del conte, tallers,
itineraris literaris.

Tema 5. Gestié administrativa i documental vinculada a projectes culturals municipals.
Tema 6. Comunicacio institucional i difusié cultural: web municipal, xarxes socials i
canals de participacio ciutadana.
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