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AJUNTAMENT DE_
RODA DE BERA

ANUNCI, referent a ’aprovacié de les bases reguladores i la convocatoria del procés
selectiu per a la cobertura d’'una placa d’administratiu/va, grup ¢, subgrup c1, vacant a
la plantilla del personal funcionari de I'ajuntament de Roda de Bera, mitjancant
concurs oposicid, promocié interna, corresponent a I’oferta publica de 2024.

Per acord de Junta de Govern Local, de data 2 de setembre de 2026, es va resoldre aprovar
les bases reguladores i la convocatoria del procés selectiu per a la cobertura definitiva d'una
placa d’administratiu/va, enquadrada a I' Escala d’Administraci6 General, Subescala
Administrativa, grup C1, mitjancant sistema de concurs oposicié, pomocié interna, inclosa en
I'Oferta Publica d’Ocupacio de I'exercici 2024.

Les instancies sol-licitant la participacié per prendre part en la convocatoria es presentaran,
tal i com es determina en aquestes bases dins del termini de 20 dies habils a comptar a
partir de I'endema de la publicacié de I'extracte en el DOGC.

Roda de Bera, 3 de setembre de 2026.
Pere Virgili Dominguez, Alcalde.

BASES REGULADORES DEL PROCES SELECTIU PER A LA COBERTURA D’UNA
PLACA D’ADMINISTRATIUIVA, GRUP C, SUBGRUP C1, VACANT A LA PLANTILLA
DEL PERSONAL FUNCIONARI DE L’AJUNTAMENT DE RODA DE BERA, MITJANGANT
CONCURS OPOSICIO, PROMOCIO INTERNA, CORRESPONENT A L’OFERTA PUBLICA
DE 2024.

Base primera. Objecte de la convocatoria

L'objecte d'aquestes bases és regular el procés selectiu per a la provisio, mitjancant
promocio interna i pel sistema de CONCUrs-0posicio, d'una placa
d'Administratiu/Administrativa, personal funcionari de carrera, subgrup C1, placa num. 231
de la plantilla de personal, inclosa en I'Oferta Publica d'Ocupacié de I'any 2024 i vinculada al
departament de serveis economics.

La plaga convocada es reserva exclusivament al torn de promocid interna, d'acord amb
l'article 296 del Text refos de la Llei municipal i de régim local de Catalunya, aprovat pel
Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, i I'article 55.2 del text refés de la Llei de I'Estatut basic
de I'empleat public, aprovat pel Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre

Les funcions propies del lloc de treball convocat sén les que consten a la fitxa descriptiva del
lloc 231 dins la Relaci6 de Llocs de Treball vigent, i consisteixen, amb caracter general, en
tasques administratives de tramitacié, gestio i suport als procediments propis de I'ambit
funcional del departament de serveis economics.

Base segona. Requisits de les persones aspirants

Per ser admeses al procés selectiu, les persones aspirants han de complir, en la data
d'acabament del termini de presentacié de sol-licituds i mantenir-los fins al moment de la
presa de possessio, els requisits seguents:
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AJUNTAMENT DE
RODA DE BERA
a) Tenir la condicié de personal funcionari de carrera de I'Ajuntament de Roda de Bera, en
situacio de servei actiu, serveis especials, servei en comunitats autbnomes o serveis en
altres administracions, en un cos, escala o subescala del subgrup C2 o equivalent.

b) Tenir una antiguitat minima de dos anys de servei actiu en el subgrup C2 (o grup/subgrup
inferior des del qual es promociona. El certificat de serveis prestats en aquesta corporacio
s'incorporara d’ofici a les sol-licituds presentades.

c) Posseir el titol de Batxiller, Técnic/a o d’'un altre equivalent o bé complir els requisits
establerts a la Disposicié Addicional 222 de la Llei 30/1984, de 2 d'agost, és a dir, tenir una
antiguitat minima de 10 anys com a treballador laboral del grup C2 (auxiliar administratiu) o
5 anys i haver superat el curs especific per a la promocié del grup D (actual C2) al grup C
(actual C1).

En cas que durant el termini per presentar la instancia la persona aspirant no tingués el titol
oficial, per motiu d'estar tramitant-se la seva expedicid, es considerara suficient aportar el
justificant acreditatiu d’haver abonat la taxa académica oficial establerta per a la seva
expedicio.

En cas de titulacions obtingudes a I'estranger, han d’estar acompanyades del document
d’homologacié expedit pel Ministeri d’Educacid, Formacié Professional i Esports, de
conformitat amb la normativa reguladora de la homologaci6 dels titols i estudis estrangers i
s’haura d’'aportar el titol academic amb traduccié jurada a qualsevol de les dues llenglies
oficials de Catalunya.

L’equivaléncia de les titulacions haura de ser acreditada per la persona aspirant, mitjancant
norma legal o certificacié expedida pel Ministeri d’Educacio, Formacio Professional i Esports.

d) No patir cap malaltia o defecte fisic o psiquic que impedeixi I'exercici normal de les
funcions corresponents a la placga.

e) No haver estat separat per expedient disciplinari de qualsevol administracio publica per
resolucié ferma, ni haver estat acomiadat disciplinariament, ni trobar-se inhabilitat per a
I'exercici de funcions publiques en cap dels estats membres de la Unié Europea.

f) Acreditar el coneixement de llengua catalana del nivell de suficiéncia (certificat C1), de
conformitat amb el Decret 161/2002, d'11 de juny, i el Decret 37/2024, de 6 de febrer, sobre
avaluacio i certificacié de coneixements de llengua general de catala, llevat de les persones
exemptes segons el que estableix la base 7.

En cas de no acreditar-ho, els aspirants hauran de superar la prova de catala d'acord amb la
normativa lingistica.

Estaran exempts de realitzar la prova de coneixements de catala aquells aspirants que hagin
participat en processos anteriors d'accés a I'Ajuntament de Roda de Bera en els quals es va
establir una prova de catala del mateix nivell o superior, o que presentin un certificat
d'aptitud equivalent per altres administracions publiques.

g) Haver satisfet la taxa d'inscripcié per participar en el procés selectiu a la categoria
corresponent
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AJUNTAMENT DE_
RODA DE BERA

Els merits es valoraran amb referéncia a la data de tancament del termini de presentacié de
sol-licituds de participacio.

Base Tercera. Presentacio de sol:licituds

Les persones aspirants que desitgin prendre part en el procés selectiu hauran de presentar
la sol-licitud en el model normalitzat que estara a disposicié dels interessats a la seu
electronica de I'Ajuntament, en I'enllag seglent: https://rodadebera.eadministracio.cat/info.0
juntament amb la documentacio.

Cal omplir les dades del formulari i adjuntar la documentaci6 sol-licitada en PDF.

Les dades corresponents al domicili, telefon i adrecga electronica que figurin a la sol-licitud es
consideraran com les Uniques valides a efectes de notificacions i sera responsabilitat
exclusiva de les persones aspirants els errors en la seva consignacio, comprometent-se a
comunicar qualsevol variacié en les mateixes.

Les sol-licituds per a participar en aquesta convocatoria han de presentar-se mitjancant el
registre electronic de I'Ajuntament, d’acord amb el que estableixen I'art. 14.2 e) i I'article 16.4
a) Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de regim juridic de les administracions publiques i del
procediment administratiu comu, dins el termini improrrogable de 20 dies habils des del
segient al de la seva publicacio al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

3.1 Amb la sol-licitud s'ha d'adjuntar la documentacié segient:

« Document nacional d'identitat o document acreditatiu equivalent.

« Copia simple del titol exigit a la convocatoria o resguard d'haver-ne abonat els drets
d'expedicio.

« Certificat o titol acreditatiu del nivell de catala exigit, si escau.

« Justificant del pagament de la taxa de drets d'examen.

« Relaci6 detallada de mérits i copia simple de la documentacio acreditativa dels merits
gue s'al-leguin per a la fase de concurs, d'acord amb la base setena

La presentacié de la sol-licitud implicara la declaracié responsable que la documentacié
presentada es correspon exactament amb la documentacié original. L'Ens podra requerir en
gualsevol moment a la persona interessada que aporti la documentacio original acreditativa.

No es valoraran els mérits obtinguts amb posterioritat a la data de finalitzacié del termini de
presentacio de sol-licituds.

La sol-licitud i tota documentacié adjunta ha de presentar-se dins el termini de presentacio
d’instancies indicat en la Base 4a.

3.2 Drets d’examen

Els drets d'examen es fixen en la quantitat de 6 euros, segons el que estableix I'Ordenanca
Fiscal num. 6 “Reguladora de la taxa per expedicié de documents administratius”, i han de
ser satisfets previament pels aspirants mitjangant el sistema de pagament habilitat en el
formulari electronic d'inscripcié, fent constar com a remitent el DNI de I'aspirant, precedits
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AJUNTAMENT DE_
RODA DE BERA

de les sigles PSPI 231 la data del lliurament i I'import corresponent, i s’ha d’adjuntar una
fotocopia del resguard de la imposicié a la sol-licitud.

D’acord amb el que estableix l'article 26 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, que aprova el
text refos de la Llei reguladora de les hisendes locals, procedira la devolucié de les taxes
gue s’haguessin exigit quan no es realitzi el seu fet imposable per causes no imputables a
l'interessat. Per aixo0, el suposit de desistiment o d’exclusié dels aspirants per no complir els
requisits o no aportar els documents exigits a la convocatoria no donara lloc a la devolucio
de la taxa per drets d’examen.

Base Quarta. Termini de presentacio de sol-licituds

El termini per a la presentacié d'instancies sera de 20 dies habils improrrogables comptats a
partir de I'endema de la publicacié de I'extracte de la convocatoria al Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya. Si I'Ultim dia de presentacié d’'instancies és dissabte o festiu, es
prorrogara fins al segiient dia habil. La presentacio de la sol-licitud fora del termini esmentat
comporta I'exclusié de I'aspirant

A efectes informatius, es donara publicitat de la convocatoria mitjancant la seu electronica i
la pagina web de I'’Ajuntament.

Amb la formalitzacié i presentacié de la sol-licitud les persones aspirants donen el seu
consentiment inequivoc al tractament de les dades de caracter personal que soén
necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de tramitacié del procés
selectiu, d'acord amb Ila normativa vigent. Poden exercir els seus drets a
dpd@rodadebera.cat.

Amb la presentacié de la sol-licitud es manifesta que s’accepten aquestes bases i que es
compleixen totes i cadascuna de les condicions exigides, referides a la data d’acabament del
termini per a la presentacié de sol-licituds, alhora que les persones que siguin proposades
pel Tribunal per al nomenament corresponent, adquireixen el compromis de prestar el
jurament i promesa d’'acord amb el que disposen el Reial Decret 707/1979, de 5 d’'abril i el
Decret 359/1986, de 4 de desembre.

Les sol-licituds que es presentin des de la publicacio de la convocatoria a la Seu electronica
de I'Ens o al BOPT abans que es publiqui I'extracte de la convocatoria al DOGC, es tindran
per presentades el primer dia del termini assenyalat per a la presentacié de sol-licituds.

Base cinquena.Admissié de les persones aspirants

Expirat el termini de presentacié d'instancies, I'Ens dictara resolucié en el termini maxim d’un
mes, declarant aprovada la llista provisional de persones aspirants admeses i excloses i
assenyalant un termini de deu dies habils per a la seva esmena. Aquesta resolucié es
publicara en al tauler d’anuncis de la Corporacid, i a la pagina web (www.rodadebera.cat)

Els aspirants exclosos o0 no inclosos en la llista provisional disposaran d'un termini de deu
(10) dies habils, comptats a partir del seguent al de la publicacié de la resolucié, per
esmenar els defectes que hagin estat la causa de I'exclusié o omissio de la citada llista.
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AJUNTAMENT DE
RODA DE BERA
Les errades materials de fet es podran esmenar, en qualsevol moment, d'ofici o a peticid
dels interessats. Les al-legacions presentades seran resoltes en el termini maxim de trenta
(30) dies, transcorregut el qual, sense que s'hagi dictat resolucio, les al-legacions
s'entendran desestimades i es considerara elevada a definitiva la llista d’aspirants admesos i
exclosos sense necessitat de nova publicacio.

Base Sisena.Tribunal qualificador

El tribunal qualificador estara integrat per un nombre senar de persones designades per la
corporaci6 i estara format per un president i vocals amb la segtient distribucio:

Presidencia: Titular: El/la Secretari/aria de I'’Ajuntament de Roda de Bera.

Vocals:
Titular i suplent:
1 funcionari/aria de carrera del personal tecnic/a i/o administratiu/va de I'’Ajuntament.
1 funcionari/aria de carrera d'entre el personal técnic/a i/o administratiu/va de
I'Ajuntament.

Secretarilaria: El/la Secretari/aria de I'Ajuntament o funcionari/aria o empleat municipal en
qui delegui amb veu i sense vot.

El tribunal ha d'estar integrat, a més, pels membres suplents respectius que han de ser
designats conjuntament amb els titulars.

La composicié del tribunal ha de respectar el principi de paritat entre dones i homes, d'acord
amb la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes, i el
principi d'especialitzacié i imparcialitat dels seus membres.

El tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i prendre els acords
necessaris per al bon ordre del procés selectiu en tot el que no estigui previst en aquestes
bases.

La designacio del tribunal s'ha de fer publica al tauler d'anuncis de I'Ajuntament, com a
minim 15 dies abans de la realitzacié de les proves.

El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense l'assisténcia de més de la meitat dels seus
membres, titulars o suplents indistintament, a més de la del president o presidenta i del
secretari o secretaria o de les persones que els substitueixin.

El tribunal pot disposar la incorporaci6 a les seves tasques de técnics i técniques
especialistes per a totes 0 algunes de les proves, els quals actuaran amb veu pero sense vot
per debatre, en les sessions del tribunal, les questions que se’ls sotmetin relatives a les
materies de la seva competéncia.

Als efectes previstos en el Real Decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per
rad del servei (BOE 30/05/02), el tribunal qualificador és classifica en la categoria tercera.

Base setena. Desenvolupament del procés selectiu
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AJUNTAMENT DE

RODA DE BERA
El procediment de seleccié sera el concurs oposicié i constara de dues fases, la fase
d’oposicio i la fase de concurs. La puntuacié total obtinguda de la suma de les dues fases
(oposicio- concurs) sera d’'un maxim de 50 punts.

Corresponent a la fase d'oposicid una puntuacid6 maxima de 30 punts i la fase de concurs
una puntuacié maxima de 20 punts .

El dia, I'nora i el lloc d'inici de les proves es publicara conjuntament amb la llista de membres
del tribunal.

7.1 Coneixement de la llengua catalana.

Aquesta prova consisteix en la realitzaci6 d'exercicis de coneixements sintactics i de
comprensié de la llengua catalana i, si escau, en la realitzacié d'una entrevista amb una
persona experta que permeti valorar-ne els coneixements orals.

Queden exempts de realitzar aquesta prova els/les aspirants que acreditin documentalment,
dins del termini establert per a la presentacio de sol-licituds, la possessio del certificat de
nivell de suficiencia de catala (C1l) de la Direcci6 General de Politica Linguistica del
Departament de Cultura, o equivalent o superior.

També poden quedar exemptes de realitzar aquesta prova les persones aspirants que hagin
participat en algun procés de seleccié per accedir a la condicié de funcionari puablic i que
hagin superat una prova o un exercici de coneixements de llengua catalana d'un nivell igual
o superior al requerit, sempre que aportin la documentacié acreditativa d'aquesta
circumstancia.

Per a la realitzacié d’aquesta prova, el Tribunal comptara amb I'assessorament de persones
tecniques especialitzades en normalitzacid linguistica.

Aquesta prova tindra caracter eliminatori i es qualificara com a APTE o NO APTE. Restaran

excloses del procés selectiu els aspirants que no la superin.

7.2 Fase d’oposicié (maxim 70 punts)
La fase d’oposici6 estara valorada amb una puntuacié maxima de 70 punts.
El temari aplicable al procés selectiu és I'aprovat a I'annex.

Els aspirants convocats a la prova hauran de compareixer en una Unica crida. Aquells que
no es presentin a realitzar-la perdran el seu dret a participar, excepte en els casos de forca
major degudament justificats i que siguin lliurement apreciats pel tribunal.

La prova consistira en la resolucio, per part de la persona aspirant, d'un o dos suposits
practics a escollir entre sis, préeviament determinats pel tribunal qualificador, relacionats amb
els procediments administratius propis de I'ambit funcional del lloc de treball, en especial els
vinculats a I'area de serveis economics.
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El Tribunal proposara als aspirants un/varis casos practics que han de resoldre per escrit en
el temps maxim de 120 minuts, perod sera el Tribunal el qui concreti la seva durada.

En aquesta prova s’avaluara la capacitat d'analisi, aixi com l'aplicacié coherent i raonada
dels coneixements adquirits per resoldre els problemes practics plantejats.

La puntuacié final de la prova es calculara mitjancant la mitjana aritmética de les
puntuacions atorgades per cada membre del Tribunal presents en la sessid. Cada membre
del Tribunal atorgara una puntuacio6 de 0 a 70 punts.

Per superar aquesta prova, I'aspirant haura d’obtenir una puntuacié minima de 35 punts.

Aquells aspirants que no superin aguesta prova guedaran excloses del procés selectiu.

7.3 Fase de concurs (maxim 30 punts)

Unicament es valoraran els mérits al-legats i acreditats documentalment per les persones
aspirants dins el termini de presentacié de sol-licituds, sense que es pugui aportar ni
esmenar documentacio de merits amb posterioritat.

Es valoraran els merits aportats per les persones aspirants degudament justificats en la
documentacio acreditativa dels mateixos d’acord amb el seglient barem:

A) Experiéncia professional:

Per temps de serveis prestats ¢ en administracions publiques, tant en la condicié de
funcionari/aria de carrera o interi/ina o de de personal laboral fix o temporal ocupant places
d’'auxiliar administratiu/va, del subgrup C2 (abans D), sense comptar els 2 anys que
s’exigeixen com a requisit, a rad de.......... 0,50 punts per mes.

La puntuacio total d'aquest apartat no podra ser superior a 20 punts.

B) Titulacions académiques:

Titulacio Puntuacié
Formaci6 professional superior o equivalent 0,50 punts
Diplomatura universitaria o equivalent 1 punt

Només puntuara el nivel més alt acreditat.

C) Formacio professional ( maxim 7 punts):

C.1) Per cada curs de formacié complementaria que tingui relacioé directa amb la placa que
s’ha de proveir i que no es trobin en I'apartat C2) segons el barem seguent:

Tipus de curs Puntuaci6
Jornades fins a 9 hores 0,15 punts per curs
Cursos de 10 a 19 hores 0,45 punts per curs
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AJUNTAMENT DE

RODA DE BERA
Cursos de 20 a 39 hores 0,75 punts per curs
Cursos de 40 a 80 hores 1,05 punts per curs
Cursos de més de 81 hores en endavant 1,35 punts per curs

Les persones interessades han d'aportar, a més de la corresponent certificacio,
documentacio que acrediti els seglients extrems: nombre d’hores, assisténcia o, en el seu
cas aprofitament. S’ha d’acreditar documentalment la durada dels cursos realitzats. Si no ho
fan aixi és computaran com cursos/jornades de durada fins a 9 hores.

Es valoraran els cursos o jornades formatives, impartits per centres oficials de titularitat
publica o privada degudament homologats amb una antiguitat maxima de 10 anys.

La puntuacio total d'aquest apartat no podra ser superior a 4 punts.
C.2) Formaci6 especialitzada

Per cursos, jornades o programes formatius especifics en matéria de gestid tributaria,
contabilitat publica, protecci6 de les dades tributaries, segons el barem segtient:

Tipus de curs Puntuacio

Cursos de 10 a 19 hores 0,60 punts per curs
Cursos de 20 a 39 hores 0,90 punts per curs
Cursos de 40 hores 0 més 1,35 punts per curs

No es valoraran les jornades/cursos de formacid de durada inferior a 10 hores en aquest
subapartat. Es valoraran Unicament els cursos impartits per administracions publiques,
universitats, EAPC, INAP o entitats degudament acreditades, amb una antiguitat maxima de
10 anys.

Les persones interessades han d'aportar, a més de la corresponent certificacio,
documentacio que acrediti els seglients extrems: nombre d’hores, assisténcia o, en el seu
cas, aprofitament. S’ha d’acreditar documentalment la durada dels cursos realitzats.

La puntuacio total d'aquest apartat no podra ser superior a 3 punts.

D) Nivell de coneixement de la llengua catalana i estrangera:

D.1) Llengua catalana Puntuacio
C2- certificat de nivell superior 0,50 punt

D.2) Llenglies estrangeres (acreditacié segons la catalogacié de nivells MERC): Puntuacio
Acreditacié de nivell A2 0,25 punts
Acreditacié de nivell B1 o superior 0,50 punts

La puntuacio total d'aquest apartat no podra ser superior a 1 punt.

E) Acreditacié de competéncies de les Tecnologies i la Comunicacié (ACTIC)
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AJUNTAMENT DE

RODA DE BERA
Tipus de curs Puntuacioé
ACTIC Basic, Competic o equivalent 0,25 punts
ACTIC Mitja, Competic o equivalent 0,45 punts
ACTIC Avancat, Competic o equivalent 1 punt

Només puntuara el nivel més alt acreditat.

Base Vuitena. Publicaci6 dels resultats i proposta de nomenament

El tribunal qualificador establira la classificacié definitiva dels aspirants que s'obté de la
suma de les puntuacions obtingudes, i elevara la proposta de la llista dels aspirants
classificats de major a menor puntuacio o la proposta per declarar deserta la convocatoria si
considerés que cap dels aspirants assoleix el nivell adient a la presidéncia de la Corporacié.

En cas d'empat en la puntuacié final, l'ordre de prelacié es definird atenent, successivament,
als criteris segilients: major puntuacié a la fase d'oposicié; major puntuacié a l'apartat
d'antiguitat de la fase de concurs; i, si I'empat persisteix, per sorteig public

Les qualificacions de les proves, s’han de fer publiques en el tauler d’edictes electronic
municipal. Amb aquesta publicacio es considera feta la notificacié pertinent als interessats i
s’inicia el comput dels terminis a I'efecte de la presentacio de recursos.

Documentacio a presentar

Els aspirants proposats hauran de presentar a la secretaria de la corporacid, en el termini
maxim de vint dies naturals, sense requeriment previ, els documents acreditatius de les
condicions exigides a la base segona.

Els qui tinguin la condici6 de funcionaris pulblics estan exemptes de justificar
documentalment els requisits que no requereixin actualitzacio.

Si dins del termini esmentat, i tret dels casos de forca major, els aspirants proposats no
presenten la documentacidé 0 no reuneixen els requisits exigits, no podran ser nomenats
funcionaris en practiques i quedaran anul-lades totes les seves actuacions, sens perjudici de
la responsabilitat en qué puguin haver incorregut per falsedat.

Base novena. Nomenament

Un cop publicades les qualificacions, el President/a de la corporacié resoldra el
nomenament de la persona aspirant proposada, com a maxim en el termini de deu dies.

L’aspirant nomenat funcionari o funcionaria té un periode de trenta dies habils, a comptar de
'endema de la publicacié del nomenament al Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona,
per a prendre possessio del carrec.

Base desena. Publicitat i transparéncia

Durant tot el procés selectiu s'ha de complir amb les exigéncies de publicitat activa que
estableix l'article 21.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu
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AJUNTAMENT DE
RODA DE BERA
de les administracions publiques, i la normativa vigent en matéria de transparéncia, publicant
els actes i acords corresponents al tauler d'anuncis i a la seu electronica de I'Ajuntament

Base onzena. Régim d'impugnacions i al-legacions

Contra l'acord d'aprovacié d'aquestes bases, que posa fi a la via administrativa, és
procedent interposar recurs contencids-administratiu davant els Jutjats del Contencids
Administratiu de Tarragona, en el termini de dos mesos a partir de I'endema de la seva
publicacié. Alternativament, i de forma potestativa, es pot interposar recurs de reposicié
davant I' organ que va dictar I'acord en el termini d'un mes a partir de I'endema de la
publicacio.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit de I'Alcalde/ssa que facin impossible
continuar en el procés selectiu o causin indefensid, les persones interessades poden
interposar recurs contencids administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu de
Tarragona, en el termini de dos mesos a comptar de I'endema de la seva publicacié o
notificacio. També poden optar pel recurs potestatiu de reposicié davant I'0rgan que va dictar
l'acte.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit del Tribunal que dificultin la
continuacié del procés selectiu o produeixin indefensio, els interessats poden interposar
recurs d'algada davant I'Alcalde/essa.

Contra els actes de tramit del tribunal que no estiguin inclosos en el punt anterior, els
aspirants podran formular les al-legacions que considerin oportunes durant el procés
selectiu. Aquestes al-legacions seran preses en compte en el moment de fer-se publica la
puntuacio final del procés.

El tramit de publicacio al tauler d’edictes electronic de I'Ajuntament substitueix la notificacié
individual als interessats, tal i com disposa l'article 45 LPACAP.

ANNEX: Temari

Tema 1. L’Administracié local: principis generals. El municipi: concepte, elements, organitzacio i
competencies. L'organitzacié comarcal de Catalunya.

Tema 2. La provincia: concepte, elements, organitzacié i competéncies. Les vegueries. La Diputacio
provincial: estructura, funcions i competéncies.

Tema 3. El municipi: el terme municipal. La poblacié i 'empadronament.

Tema 4. L'organitzacié municipal: drgans necessaris i complementaris. Atribucions i competéncies.
Accés dels regidors a la documentacié municipal. Moci6 de censura i questié de confianga.

Tema 5. Funcionament dels organs col-legiats locals: convocatories, ordre del dia, actes i
certificacions.

Tema 6. Els ciutadans i els seus drets davant I'’Administracié.

Tema 7. El procediment administratiu comua (Llei 39/2015): marc normatiu i aplicaciéo a Catalunya.
Principis d’actuacié administrativa, competéncia i imparcialitat de les autoritats.

Tema 8. La llengua en l'actuaci6 administrativa. Funcionament electronic del sector public,
identificaci6 i signatura electronica (Llei 39/2015).

Tema 9. L'acte administratiu: concepte, elements, tipologia, forma, motivacio i eficacia (Llei 39/2015).
Tema 10. Notificacié i publicacié dels actes administratius. Presumpcio de validesa (Llei 39/2015).
Tema 11. Les persones en el procediment administratiu: capacitat, representacio, drets i deures.
Drets de les persones interessades (Llei 39/2015).

Tema 12. Activitat administrativa: obligacio de resoldre, silenci administratiu i terminis.

Tema 13. Documents administratius, arxius i registres (Llei 39/2015).
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Tema 14. Tramitacio electronica del procediment administratiu. Expedient administratiu i principis que

el regulen. Iniciacid, ordenacid i instruccié del procediment.

Tema 15. Finalitzacié del procediment. Tramitaci6 simplificada.

Tema 16. Revisi0 dels actes administratius en via administrativa: revisi6 d'ofici i recursos

administratius.

Tema 17. Regim Juridic del Sector Public (Llei 40/2015): competéncia dels organs administratius,

delegacio, avocacio, encomana de gestio i delegaci6 de signatura.

Tema 18. Principis de la potestat sancionadora i de la responsabilitat de les administracions

publiques.

Tema 19. Competéncies municipals: propies i delegades.

Tema 20. Llei de contractes del sector public. Tipologies contractuals. Contractes subjectes a

regulacié harmonitzada. Contractes administratius i privats. Les parts del contracte. Expedients de

contractacio.

Tema 21. Proteccié de dades personals: principis i drets de les persones (LOPDGDD - Llei Organica

3/2018).

Tema 22. Transparéncia en l'activitat pablica (Llei 19/2014): accés a la informacié publica i bon

govern.

Tema 23. Ordenances i reglaments de les entitats locals: concepte, elaboracio i aprovacio.

Tema 24. El pressupost de les corporacions locals: concepte, estructura i regulacio.

Tema 25. El pressupost de les corporacions locals: elaboracid, tramitaci6 i aprovacio

Tema 26. El registre municipal d’entitats sense anim de lucre. Registre i suport municipal a les entitats

sense anim de lucre: normativa, funcionament i foment de I'associacionisme local.

Tema 27. La seu electronica: concepte i estructura de la seu electronica de I'’Ajuntament de Roda de

Bera. El portal de transparéncia: concepte i estructura a I’Ajuntament de Roda de Bera.

Tema 28. El procediment de recaptacid en via de constrenyiment: iniciacio, titols per a

I'execucio i providéencia de constrenyiment..

Tema 29. La recaptacié dels tributs. Organs de recaptaci6. El procediment de recaptacié en

periode voluntari.

Tema 30. Els béns de les entitats locals: classificacio. Béns de domini public, patrimonials i comunals.

Tema 31. Recursos economics de les hisendes locals. Ingressos de dret privat.

Tema 32. Hisendes locals. Taxes, impostos, preus publics i contribucions especials..

Tema 33. Projectes d'obres locals ordinaries: procediment d’aprovacio.

Tema 34. Intervencié en matéria de sol. Llicencies urbanistiques: actes subjectes i procediment

d’atorgament.

Tema 35. ElI regim general de la intervenci6 administrativa en [I'exercici de [Iactivitat

economica : les comunicacions i el control posterior per part de I’Administracio

Tema 36. Régim general de la intervencié administrativa en I'activitat econdmica: comunicacions i

control posterior

Tema 37. La comptabilitat a 'administracio publica. Les fases d’execucié pressupostaria.

Tema 38. Els processos de modernitzacié de les administracions publiques. Les noves orientacions

de la gesti6 publica: I'Administracié al servei del ciutada. L’Administracio electronica. Signatura

electronica i certificat digital.

Tema 39. Drets i deures del personal al servei de I'administracié. Etica i administracié plblica.

Tema 40. L'obligacié de resoldre. Silenci administratiu. Desistiment i rentncia. La caducitat.
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