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Diputaci6 Tarragona

0. OBJECTIUS DE LA SESSIO

L’objectiu principal de la sessi6 és dotar-vos d’eines que us facilitin el tancament dels projectes mitjangant evidéncies

completes i verificables. Qué veurem?
Obligacions Ordre HFP/1030/2021 i HFP/55/2023
Instruments juridics i planificacio
Documentacié minima a I'eina CoFFEE
CID i mecanismes de verificacio (indicadors, evidéncies de compliment i actuacions ’_‘-7
)

sense responsable d’operacio) a .. ‘
® ( J) /
®

Repas abans de generar informe de tancament de CoFFEE

w2

Generaci6 i signatura del certificat de compliment/ valor actual

L
. . . . . 1 . \ ’
Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantania d’'Instruments juridics § 9

Precs, preguntes i altres questions.

© N o o

Avui el focus és 100% practic: queé cal tenir per tancar bé per tancar els projectes a nivell general. L’objectiu

és sortir amb una checklist clara i amb els errors tipics identificats.



Diputaci6 Tarragona

1. Obligacions Ordre HFP/1030/2021 i HFP/55/2023

Justificacio técnica i economica Justificacio CoFFEE

Davant I'd6rgan gestor de les ajudes — instruccions Davant SGFFEE — Ministerio de Hacienda — instruccions

concretes depenen MV

Objectius especifics Objectius CID

Aspectes técnics, economics i financers Mecanismes de verificacio i assoliment d’objectius

Compliment indicadors técnics i economics Compliment Ordre HFP/55/2023

Relacio directe organs gestors El que no esta a CoFFEE no existeix per Europa.
CoFFEE és I'eina on tot conflueix

Justificacié despesa econdmica Tracgabilitat entre actuacio — instrument — despesa —
evidéncia

Verificacions obligacions Ordre HFP/1030/2021 — autocontrol
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1. Obligacions Ordre HFP/1030/2021 i HFP/55/2023

Qué hem de tenir en compte de cara a eventuals controls?
Quina documentacié general hem de tenir present per cadascun dels subprojectes que hem executat segons
I'Ordre HFP/1030/20217

1. Pla de mesures antifrau

2. Autoavaluacions annexos Il i lll — caracter anual

w

Informes de seguiment (Diferenciar en funcio de si s’han sol-licitat o no)
RECOMANEM FER-LOS D’OFICI!

—

DNSH: concepte, avaluacions simples, avaluacions substantives i declaracions.

Comptabilitat separada — codis comptables diferenciats

N o 0 bk

Comunicacio: espai web dedicat a I'execucio projectes NGEU - Premsa % \

Cartells d’obra / plaques definitives / etiquetes subministraments
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1. Obligacions Ordre HFP/1030/2021 i HFP/55/2023

| per cadascun dels contractes (instruments juridics) que justifiquem, qué he de tenir en compte?

1. Pubilicitat: enllag publicacié especifica del contracte

2. Comunicacié: mencions al finangament / diligéncies / esmenes

3. Annexos Ordre HFP/1030/2021 — DACI, compromis PRTR, compromis DNSH i cessio i
tractament de dades— PER CADA CONTRACTE!

4. Minerva: aplicabilitat, procediment ex post i finalitzacié del procediment—> Auditoria —

Conflicte d’interés
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2. Instruments juridics i planificacié a CoFFEE

Repas rapid : Projecte > Subprojecte / Subprojecte instrumental > Actuacio > Instrument juridic
Norma: Una actuacio per instrument juridic i una actuacioé per submesura (casos PSTD i PIREP). Error tipic: una

actuacié per contracte.

Instruments juridics
CoFFEE

Contracte Contractacio en general (també contractes menors)

Conveni Convenis finalistes vs convenis de gestio (instrumentals / niats)
Encarrec a mitja propi Encarrec a mitjans propis de I'administracio

Altres Personal

Despeses sense expedient
Adhesions
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3. Documentacio m

inima a I’eina CoFFEE

L'instrument juridic determina la documentacié minima que exigiran a CoFFEE, tot i que cada ens gestor pot tenir les

seves propies indicacions.

Tipus contracte

Contracte obert

Contracte menor

Encarrec a mitja propi /
convenis

Personal

Despeses sense
expedient

Documentacié minima exigible:

PCAP, PPT, contracte (i modificacions) i acta de
recepcié/conformitat

Informe de necessitat, acord d’adjudicacio i factures

Document acreditatiu de I'encarrec a mitja propi / convenis

Informe de necessitat / contracte / certificat de funcions
Document final amb imports justificats i imputats

Aprovacio de la despesa i evidéncia de la despesa

SEMPRE HAURIEM DE
TENIR UN DOCUMENT
JUSTIFICATIU DE LA
FINALITZACIO DEL
CONTRACTE IMPUTAT
ALS FONS NGEU AIXi
COM UN ENLLAC DE
PUBLICITAT
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3. Documentacié minima a I’eina CoFFEE

Altres aspectes a tenir en compte:

v Poden demanar-me més documentacié a CoFFEE?

v" Cal penijar totes les factures a CoFFEE?

v Codificacié documentaciéo CoFFEE — CSV

v Documentacié mecanisme de verificacio

v" Discrepancies imports contractats vs imports executats —
diferéncies segons Component

v" Recursos economics — difereéncies segons Component

v~ Terminis documentacio CoFFEE
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4. CID i mecanismes de verificacié (indicadors, evidéencies de compliment i
actuacions sense progrés d’indicadors)

Qué és el CID? Es una fita, un compromis verificable: https://data.consilium.europa.eu/doc/document/ST-17099-
2024-ADD-1/es/pdf . Ultimes instruccions > SIMPLIFICACIO | ELIMINACIO D’OBJECTIUS TEMPORALS

Exemple:

CID Subvencio Mecanisme de verificacio

#37 PIREP Acta de recepcié amb indicacio expressa de la superficie
Certificat eficiéncia energética abans de la intervencio
Certificat d’eficiéncia energética després de la intervencid

#187 Residus Document de sintesis (model) amb indicacions tecniques de I'execucié del projecte

#326 Drets Socials — L6 Document descriptiu de l'activitat (Plec, informe necessitat, certificat funcions, etc.)
Document que acrediti I'execucio de 'activitat (certificat finalitzacio i factures)

#309 Escoles bressol Sense report d’indicador


https://data.consilium.europa.eu/doc/document/ST-17099-2024-ADD-1/es/pdf
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4. CID i mecanismes de verificacié (indicadors, evidéencies de compliment i
actuacions sense responsable d’operacid)

Aspectes generals a tenir en compte de cara al tancament de CoFFEE:

- Projectes amb diverses actuacions (diferents instruments i submesures) - actuacio principal / actuacié no
comporta despeses.

Exemple PIREP. Un subprojecte, un instrument juridic i tres actuacions:

Localtzaar 1} 7 coaigo provieional = 1 7 Denomingcien 11 7 Lacalzador Pare [} 7 Entidzd Ejecutore 11 7 Organo Gastor 11 7 Estata 1} 7 Clase 09 Actuszion 1 7 Acclong
reforma parcial del edificio st - S

Ayguntamiento oe o
COLOSPRSIGD COI0 POR.S266 FROMISONALD! : RSP J——— LDY70078) Apentamie I Reisadn Cortrats @

Aptarientn el

|

Ayuntamierr a
CORI05 A2 526601 0205 PO2SIGEFROVICHALDZ CORI0SP025266 . LOH70078) Aqurtarmiersc I Revisada Carirata ]

Ayuntamiento e

Ayuntamient _ Mo comparta gasta ni transfiere de recursos o
CORIE FOES26 02105 P2 SEGEFROVIICNALD: Finaiaacén te Renavaciin e cificios Pibleas  COZJDS P02 5265 i LOHH70078) dquntamiero Rmisadn R g T e e ]

ECONAMc

Myuntamiento :\-

Mestranda 1 2 3 de 1 resultados © 1 i v
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4. CID i mecanismes de verificacié (indicadors, evidéencies de compliment i
actuacions sense responsable d’operacid)

On es fa el progrés d’indicadors:

el progrés d’indicadors del CID es

realitza de forma especifica dins

de cada instrument juridic

(sempre que sigui una actuaci®  Exemple del PIREP #37
amb progrés d’indicadors):

Indicadores

@) votvar  Acduacicnes subproysoic

Localizador

. Val lado  Unidad de medid;
Tipo Tt HIO asociados 1 Denominacion 1 2 o) progreso acumulade - Gdad demedian pcciones
& Contratos parala ...
. 02105 P02 5256 03.0BC01 Finalizacitn de las renovacianes de edifiios piblicos, con una reduccién media de al menos un 30 % de la demanda de
: )
1ND001038 Cuallatvo 555 105 Puz 526603 OBCO2 energia primaria Finalizado *

- C02.105.P02.5266.03.0BC01
(4 5 . .
L IND001036a Cuantitativo 0o 5266.03. 0BO2 Renovaciones de edificios publicos 444730 Metros cuadrados

Dmtos gansraiss C02.105.P02.5266.03.08C01, § i -
IND001036b Cuanttativo (05" 005 caee 03, 0BO02 Consumo de energia primaria no renovable antes de las actuaciones de renovacion (acumulada) 105,900 Kuh/(m2  aiio)
Rubmedidac acociadac
C02.105.P02.5266.03.08C01 § . . -
IND001036¢c Cuantitativo ' Consumo de energia primaria no renovable después de las actuaciones de renovacion (acumulada) 46,120 Kuh/(m2 x aiio)
Ohjstivos oimarbioos v dighsec C02.105.P02.5266.03.08C02
Raourcot soomSmieos: €02.105 P02 5266.03.0BCO1,

IND001036d Cuantitativo 0o 5265.03.0BO02 Reduccion de consumo de energia primaria no renovable 0,000 %

Hfce/Otpsdvoc de gaction crrbioos

Mostrando de 1a 5de S resultados <« ¢ 1

Hifos Ohjavos oo gaotion no enSoos

Hitos exdlBaree

IMPORTANT: Arrossegar documents a CoFFEE per codi CSV!
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4. CID i mecanismes de verificacié (indicadors, evidéencies de compliment i
actuacions sense responsable d’operacid)

IND001036 - Finalizacion de las renovaciones de edificios publicos, con una reduccion media de al menos un 30 % de la demanda de energia primaria

Fecha efectiva de progreso *

Valor logrado actual

Finalizado

Indicadores simples (Va a reportar progreso de un indicador compuesto en el que es obligatorio reportar progreso sobre todos sus indicadores simples)

IND001036a - Renovaciones de edificios publicos

Nueva reporte de progres (Metros cuadrados) * Valor logrado tras el nuevo reporte (Metros cuadrados) *

0,000 444730

Modifique una de as casilas. La otra se modificard autométicamente. Intraduzca el nuevo reporte de progreso del indicador o bien, ef nuev

valor logrado tota
INDDO1036b - Consumo de energia primaria no renovable antes de las actuaciones de renovacion (acumulada).

Nueve reporte de pragreso (Kwh/(m2 x afio]) * Valor lograda tras &l nusve reporte (Kwh/(m2  afio)) =

0,000 105,900

Modifique una de las casilas. L otra se modificard automiticamente. Introduzca e nuevo reporte de progreso del indicador o bien, &1 nu

valor logrado tota

INDO01036¢ - Consumo de energia primaria no renovable después de las i de
Nuevo reporte de progreso (Kwh/(m2 x afic)) * Valor logrado tras el nueva reporte (Kwh/(m2 x afio)) =
0,000 46,120

Modiifique una de las casilas. Ls otra se modificard automaticamente, Introduzca el nuevo reporte de progreso del Indicador o bien, & nuev

valor lagraco tota

Bl indicador IND001036d no permite afiadir progrese.

Justificacién

istrar mis de 1 documentos asociados a un reporte. Si necesita adjuntar més documentos, por favor, realice varios reportes respetando el maximo de 10.000 documentos en cada uno.

ar documentos JENCIRIRERH
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4. CID i mecanismes de verificacié (indicadors, evidéencies de compliment i
actuacions sense responsable d’operacid)

Exemples de progrés d’indicadors, mecanismes de verificacio i codificacio

Subvencio | Document |

PIREP Recepcié: 01116_FJ6.07.2_Arecep.pdf
CEE Actual: 01116_FJ6.10.1_CEEactual.pdf
CEE Definitiu: 01116_FJ6.10.2_CEEFfin.pdf

Drets Document descriptiu del projecte: 2952-8760-MV326-DES

Socials Comprovant realitzacié actuacions: 2952-8760-MV326-CMI.pdf // 2952-8760-MV326-CCA..pdf i 2952-
8760-MV326-DD.pdf
Informe de concrecio: 5706-9210-MV326-1JC.pdf (opcional)

ZBE PCAP: Anexo_ 1 09 C1 11 _MITMS P01.S69.03 PCAP_2020-8708-1384.pdf
PPT: Anexo 1 09 C1 I1_MITMS P01.S69.03 PPT_2020-8708-1384.pdf
Contracte: Anexo 1 09 C1 _[1_MITMS_P01.S69.03 contrato 2020-8708-1384.pdf
Recepcio: Anexo_ b 09 C1_I1_MITMS_P01.S69.03_ngeu.pdf
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5. Repas abans de generar informe de tancament de CoFFEE

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

10) Certificat de no revocacio - Periodic

Subprojecte estat REVISAT

Creacié i edicié d’actuacions: tipus d’instrument juridic i submesura
Actuacions en estat REVISAT

Emplenament contingut actuacions: dades generals, recursos econdomics i carrega d’instruments juridics
(segons tipus)

Necessitat realitzacié procediment Minerva i pujada de documentacio

Documentacié minima per tipus d’instrument i emplenament dades de I'instrument juridic (imports, documents i
alta contractistes)

Documentacié necessaria pel compliment del mecanisme de verificacio i progrés d’indicadors - Instruccions
organ gestor

Realitzacio efectiva del progrés d’indicadors a nivell d’actuacié

Generacié i signatura certificat de compliment / valor actual - A nivell de subprojecte - Secretari/a
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6. Generacio i signatura de I'informe de compliment

Aquest pas només el pot fer el secretari/a com a responsable del subprojecte. Es fa a nivell de subprojecte un cop

verificats els passos de la diapositiva anterior:

o o . JP—.
s ) © o
Nombre dosumento 1+ 2 _ R _ \mportado nivel suparior 1 . L o
Tigo 1= 1 . Dexcripcion 1+ 3 ¥ Datos persanales 11 origen Hodo Datalle noda/Reparts Incluldo en cerbcade 11 7 vigants 117 Crsacion 11 7 e 1Y Accionss
uip: 15755
S . — A — s s ¢ QUG B
Fecha: 07/11/2025 12
Ususria: EXTE2064
Mecanisme de verificacién 01116 F6.101 CeEachualpdf si Regorte 02105 FOZSI6603 E cROA "R @
Fechs: 07112025 12:
Ususria: EXTE2064
P MOARENAGH i
e 16 F6.102 CEEFnpel si corte 0210590252660 @
" 01116 F6.102 CEEFfngdf Regort 105702 52660 E B
1 w
- = Moze cad ya exise un finmada,
Certificados de cumplimienta/Valor actual
Primers debe anuiaro
€ Buscar en a tabla v B B
Tipo certificado 11 Fechaefectos 11 7 Deseripeion 11 7 Esfade 11 7 Generaclon 11 7 Fima 117 Acclones
Ususria: DTEES4
Usuario: EXTE2064 Facha: 11/11/2025 1240
M L e
" . e Fecha: 07/17/2025 1300 Usuaria: EXTEGS

Fecha: 11/11/2025 1242
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=’y =

6. Generacio i signatura de I'informe de compliment

Certificados de cumplimiento/Valor actual

Q, Buscaren la tabla

Tipo certificado 1! Fecha efectos T} 7 Descripcién 11 7 Estado T} 7

Sin registros que mostrar...

Mostrando 0 a 0 de 0 resultados

Generacion T} W

Debe confirmar los siguientes datos antes de continuar con la generacidn del certificado
Compruebe que se han realizado los reportes de progreso de indicador para el H/O del certificado que estd generando

Recuerde generar una instantdnea del H/Q que estd certificando.

| X Cancelar
\

Generar nuevo certificado

b B B

Firma T, W Acciones

4
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=’y =

6. Generacio i signatura de I'informe de compliment

Datos del certificado

Fecha de efectos del certificado a generar

19/01/2026 E

A 19/01/2026 se va a generar un Certificado de Valor Actual

Descripcion (opcional)

Respecto del sistema de control de primer nivel, identifique la opcion comrectaa o b; *
a- Mo han sido detectadas deficiencias en el sistema de control de gestion.
b- Se han notificado las siguientes deficiencias en los informes definitivos de control y auditoria: (adjuntar)

Mecanismos de verificacion a 19/01/2026

Q. Buscar en |2 tabla

Tipe 1= 1 Nombre Documento = 2 7

Sin registros que mostrar...

Mostrando 0 a 0 de 0 resultados

Descripcion ) 7 csv I ¥
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7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantania d’Instruments juridics

- Qué és i perqué serveix:
- Justificacio del com s’han assolit els valors de fites i objectius

- Es una foto congelada dels instruments de CoFFEE en el moment que es genera el document

- En quin moment ho hem de tramitar (quan tinguem “ok” del node superior) - Obligatorietat per tots els

subprojectes

N

- Instantania (editors) vs certificat d’instruments juridics (responsable subprojecte)

PR
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7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantania d’Instruments juridics

- Procediment:

:@ 0 EIFEE | Moo i e o

Q@ Voivera Hitos y objetivos

[E 37 - Renovacion de...

Datos generales
Seguimiento de hlo de nivel inferior
Seguimiento de la [no) revocacian

Instantanes de 11

Ay > Plaificacion y geston > Subpropectos > Hitox/Dbjlivos de gestion ciicos > Dalos genersies

Hitos y objetivos criticos

itico del pr

yecto padre ©

C02.105.POZHTCO1 - 37 - Renovacién de edificios pdblicos

Localizador

C02.105,P02.557.HTCO1

Con reporte de indicador? *

S

Nombre *

37 - Renovacion de edificios publicos

Estado

Valor objetivo alca

jo: pendiente de

Descripcion del hitofobjetivo *

rie de la Administracion de

jecucion de con

lacionados con la

ficios plblicos.

~

Fecha de cumplimiento planificada *

2T/2026

Fecha de cumplimiento real
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7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantania d’Instruments juridics

A Alta de la Instanténea de 11JJ que contribuyen a C02.105.P02.557.HTCO1 X

N a C02.105.P02.557.HTCO1.

Descripcion *

Prueba

A 03/02/2026 se va 2 generar una Instantanea.
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7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantania d’Instruments juridics

Q) voresra Hitos y caistvas Edicién de anea de i it

o .

37 - Renovacion de_.

Dasenpcion *
a Prucka
Dutog gensras
togumizntn 33 o o vl e
a

Beguieniacta d Ia (] rvoosoion

La fecha de efectos de ka instantanes es 03/02/2026, 143715

a C0Z105.P02.557 HTCO1

L]
. . . @ imports ein 1us . - -
Codign Actuacion T1 7 Class Actuacien 11 7 I IL1J contenidoaitotal T T Ho 1l ¥ Finallsta 11 7 Denominacien 11 7 Actlones
Caniratos para s Refarma.
eslle Ganea, 3 pors _
o il 209580.00/209560.88 TN 36C) E - =
unicipates. Submesi
yhbs
B [ o eslle Ganea, 3 por _
Contretn A 326262 41/32626241 7ML 36C) E . =
uricipates. Submesi
C02.05902 557 e e e s wo o E Finalizacion de Renovacion de Exifcias Putlicos
10 3de 3 resultasos C 1 e
10 de Ia Actuaciare €025 P02 557,03 Controta
o Sola 8l o inchicos ) (REEES
Selecrionadas 1 111 de 1
car en s tabda B b B
coago s 117 Denomimarian Imports sin 1va. imports total 11 7 W 05 destinatarion Dastinatarios 08 primar nivel totsl 11 ¥ Acciones
CONTRATO ABIERTO SIMBLIFICADD Oy
[ EEEE REFORMA DEL INMUESLE STUADO EH CALLE 2626241 € 1
GAROA, 3
10 1de 1 resultasos I o




Instantineas de instrumentos juridicos de C02.105.F02.557.HTCO1

Deio generaies

En definitiva, aquest procediment serveis per acreditar el “com” s’ha assolit |a fita i/o 'objectiu CID,
d’acord amb el certificat de compliment / valor actual



Precs |

Preguntes




Gracies per la
vostra assistencia



