
TANCAMENT DE PROJECTES 
NEXT GENERATION: 
DOCUMENTACIÓ MÍNIMA A 
COFFEE I PASSES FINALS

Sessions de 12 i 19 de febrer del 2026



0. OBJECTIUS DE LA SESSIÓ

L’objectiu principal de la sessió és dotar-vos d’eines que us facilitin el tancament dels projectes mitjançant evidències 

completes i verificables. Què veurem? 

Avui el focus és 100% pràctic: què cal tenir per tancar bé per tancar els projectes a nivell general. L’objectiu 

és sortir amb una checklist clara i amb els errors típics identificats.

1. Obligacions Ordre HFP/1030/2021 i HFP/55/2023

2. Instruments jurídics i planificació 

3. Documentació mínima a l’eina CoFFEE

4. CID i mecanismes de verificació (indicadors, evidències de compliment i actuacions 

sense responsable d’operació)

5. Repàs abans de generar informe de tancament de CoFFEE

6. Generació i signatura del certificat de compliment /  valor actual

7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantània d’Instruments jurídics

8. Precs, preguntes i altres qüestions. 



1. Obligacions Ordre HFP/1030/2021 i HFP/55/2023

Justificació tècnica i econòmica Justificació CoFFEE

Davant l’òrgan gestor de les ajudes – instruccions 

concretes

Davant SGFFEE – Ministerio de Hacienda – instruccions 

depenen MV

Objectius específics Objectius CID 

Aspectes tècnics, econòmics i financers Mecanismes de verificació i assoliment d’objectius

Compliment indicadors tècnics i econòmics Compliment Ordre HFP/55/2023 

Relació directe òrgans gestors El que no està a CoFFEE no existeix per Europa. 

CoFFEE és l’eina on tot conflueix

Justificació despesa econòmica Traçabilitat entre actuació – instrument – despesa –

evidència 

Verificacions obligacions Ordre HFP/1030/2021 – autocontrol



1. Obligacions Ordre HFP/1030/2021 i HFP/55/2023

Què hem de tenir en compte de cara a eventuals controls? 

Quina documentació general hem de tenir present per cadascun dels subprojectes que hem executat segons 

l’Ordre HFP/1030/2021? 

1. Pla de mesures antifrau 

2. Autoavaluacions annexos II i III – caràcter anual 

3. Informes de seguiment (Diferenciar en funció de si s’han sol·licitat o no)        

RECOMANEM FER-LOS D’OFICI!

4. DNSH: concepte, avaluacions simples, avaluacions substantives i declaracions. 

5. Comptabilitat separada – codis comptables diferenciats 

6. Comunicació: espai web dedicat a l’execució projectes NGEU - Premsa

7. Cartells d’obra / plaques definitives / etiquetes subministraments 



1. Obligacions Ordre HFP/1030/2021 i HFP/55/2023

I per cadascun dels contractes (instruments jurídics) que justifiquem, què he de tenir en compte?

1. Publicitat: enllaç publicació específica del contracte 

2. Comunicació: mencions al finançament / diligències / esmenes

3. Annexos Ordre HFP/1030/2021 – DACI, compromís PRTR, compromís DNSH i cessió i 

tractament de dades        PER CADA CONTRACTE! 

4. Minerva: aplicabilitat, procediment ex post i finalització del procediment       Auditoria –

Conflicte d’interès



2. Instruments jurídics i planificació a CoFFEE

Instruments jurídics 

CoFFEE

Exemples 

Contracte Contractació en general (també contractes menors)

Conveni Convenis finalistes vs convenis de gestió (instrumentals / niats) 

Encàrrec a mitjà propi Encàrrec a mitjans propis de l’administració 

Altres Personal

Despeses sense expedient 

Adhesions

Repàs ràpid : Projecte > Subprojecte / Subprojecte instrumental > Actuació > Instrument jurídic

Norma: Una actuació per instrument jurídic i una actuació per submesura (casos PSTD i PIREP). Error típic: una 

actuació per contracte.



3. Documentació mínima a l’eina CoFFEE

L’instrument jurídic determina la documentació mínima que exigiran a CoFFEE, tot i que cada ens gestor pot tenir les 

seves pròpies indicacions. Documentació mínima exigible: 

Tipus contracte Exemples 

Contracte obert PCAP, PPT, contracte (i modificacions) i acta de 

recepció/conformitat 

Contracte menor Informe de necessitat, acord d’adjudicació i factures 

Encàrrec a mitjà propi / 

convenis

Document acreditatiu de l’encàrrec a mitjà propi / convenis 

Personal Informe de necessitat / contracte / certificat de funcions

Document final amb imports justificats i imputats 

Despeses sense 

expedient Aprovació de la despesa i evidència de la despesa

SEMPRE HAURIEM DE

TENIR UN DOCUMENT

JUSTIFICATIU DE LA

FINALITZACIÓ DEL

CONTRACTE IMPUTAT

ALS FONS NGEU AIXÍ

COM UN ENLLAÇ DE

PUBLICITAT



3. Documentació mínima a l’eina CoFFEE

Altres aspectes a tenir en compte: 

✓ Poden demanar-me més documentació a CoFFEE?

✓ Cal penjar totes les factures a CoFFEE?

✓ Codificació documentació CoFFEE – CSV 

✓ Documentació mecanisme de verificació 

✓ Discrepàncies imports contractats vs imports executats –

diferències segons Component

✓ Recursos econòmics – diferències segons Component

✓ Terminis documentació CoFFEE



4. CID i mecanismes de verificació (indicadors, evidències de compliment i 

actuacions sense progrés d’indicadors)

Què és el CID? És una fita, un compromís verificable: https://data.consilium.europa.eu/doc/document/ST-17099-

2024-ADD-1/es/pdf . Últimes instruccions → SIMPLIFICACIÓ I ELIMINACIÓ D’OBJECTIUS TEMPORALS

Exemple:

CID Subvenció Mecanisme de verificació 

#37 PIREP Acta de recepció amb indicació expressa de la superfície

Certificat eficiència energètica abans de la intervenció 

Certificat d’eficiència energètica després de la intervenció

#187 Residus Document de síntesis (model) amb indicacions tècniques de l’execució del projecte

#326 Drets Socials – L6 Document descriptiu de l’activitat (Plec, informe necessitat, certificat funcions, etc.)

Document que acrediti l’execució de l’activitat (certificat finalització i factures)

#309 Escoles bressol Sense report d’indicador 

https://data.consilium.europa.eu/doc/document/ST-17099-2024-ADD-1/es/pdf


4. CID i mecanismes de verificació (indicadors, evidències de compliment i 

actuacions sense responsable d’operació)

Aspectes generals a tenir en compte de cara al tancament de CoFFEE: 

− Projectes amb diverses actuacions (diferents instruments i submesures) → actuació principal / actuació no 

comporta despeses. 

Exemple PIREP. Un subprojecte, un instrument jurídic i tres actuacions: 



4. CID i mecanismes de verificació (indicadors, evidències de compliment i 

actuacions sense responsable d’operació)

IMPORTANT: Arrossegar documents a CoFFEE per codi CSV!

On es fa el progrés d’indicadors: 

el progrés d’indicadors del CID es 

realitza de forma específica dins 

de cada instrument jurídic 

(sempre que sigui una actuació 

amb progrés d’indicadors): 
Exemple del PIREP #37 



4. CID i mecanismes de verificació (indicadors, evidències de compliment i 

actuacions sense responsable d’operació)



4. CID i mecanismes de verificació (indicadors, evidències de compliment i 

actuacions sense responsable d’operació)

Exemples de progrés d’indicadors, mecanismes de verificació i codificació

Subvenció Document 

PIREP Recepció: 01116_FJ6.07.2_Arecep.pdf

CEE Actual: 01116_FJ6.10.1_CEEactual.pdf

CEE Definitiu: 01116_FJ6.10.2_CEEFfin.pdf

Drets 

Socials

Document descriptiu del projecte: 2952-8760-MV326-DES

Comprovant realització actuacions: 2952-8760-MV326-CMI.pdf // 2952-8760-MV326-CCA.pdf i 2952-

8760-MV326-DD.pdf

Informe de concreció: 5706-9210-MV326-IJC.pdf (opcional)

ZBE PCAP: Anexo_1_09_C1_I1_MITMS_P01.S69.03_PCAP_2020-8708-1384.pdf

PPT: Anexo_1_09_C1_I1_MITMS_P01.S69.03_PPT_2020-8708-1384.pdf

Contracte: Anexo_1_09_C1_I1_MITMS_P01.S69.03_contrato_2020-8708-1384.pdf

Recepció: Anexo_b_09_C1_I1_MITMS_P01.S69.03_ngeu.pdf



5. Repàs abans de generar informe de tancament de CoFFEE

1) Subprojecte estat REVISAT

2) Creació i edició d’actuacions: tipus d’instrument jurídic i submesura

3) Actuacions en estat REVISAT

4) Emplenament contingut actuacions: dades generals, recursos econòmics i càrrega d’instruments jurídics 

(segons tipus) 

5) Necessitat realització procediment Minerva i pujada de documentació 

6) Documentació mínima per tipus d’instrument i emplenament dades de l’instrument jurídic (imports, documents i 

alta contractistes)

7) Documentació necessària pel compliment del mecanisme de verificació i progrés d’indicadors → Instruccions 

òrgan gestor 

8) Realització efectiva del progrés d’indicadors a nivell d’actuació 

9) Generació i signatura certificat de compliment / valor actual → A nivell de subprojecte→ Secretari/a

10) Certificat de no revocació → Periòdic



6. Generació i signatura de l’informe de compliment

Aquest pas només el pot fer el secretari/a com a responsable del subprojecte. Es fa a nivell de subprojecte un cop 

verificats els passos de la diapositiva anterior:



6. Generació i signatura de l’informe de compliment



6. Generació i signatura de l’informe de compliment



7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantània d’Instruments jurídics

- Què és i perquè serveix: 

- Justificació del com s’han assolit els valors de fites i objectius 

- És una foto congelada dels instruments de CoFFEE en el moment que es genera el document

- En quin moment ho hem de tramitar (quan tinguem “ok” del node superior) → Obligatorietat per tots els 

subprojectes

- Instantània (editors) vs certificat d’instruments jurídics (responsable subprojecte)



7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantània d’Instruments jurídics

- Procediment: 



7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantània d’Instruments jurídics



7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantània d’Instruments jurídics



7. Nova funcionalitat a CoFFEE: Instantània d’Instruments jurídics

En definitiva, aquest procediment serveis per acreditar el “com” s’ha assolit la fita i/o l’objectiu CID, 

d’acord amb el certificat de compliment / valor actual



Precs i  

Preguntes



Gràcies per la 

vostra assistència


