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1. INTRODUCCIO: OBJECTIUS DE LA SESSIO

v Consolidar criteris sobre quines DADES cal informar i quina
DOCUMENTACIO cal penjar a CoFFEE.

v~ Uniformitzar el flux de treball i els rols/responsables per a cada tasca. %

v Repas de “must-haves” (FiO, etiquetatge, DNSH, DACI/MINERVA,

perceptors finals, comunicacio).

v~ Conceptes, documents i passos per aplicar el Control de Nivell 1.
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COFFEE: DADES |
DOCUMENTACIO A PUJAR
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2. CoFFEE

CoFFEE (Control de Fondos Europeos) és una plataforma estatal, gestionada per la Intervencié General de
I’Administracié de I’Estat (IGAE), que s'utilitza per:

v Fer el seguiment i control dels fons PRTR
v Registrar i justificar la informacié d’execucié fisica i financera

v Garantir la tragabilitat, transparéncia i rendicié de comptes dels projectes finangats amb fons Next
GenerationEU.

L'eina CoFFEE permet:
v |dentificar submesures i etiquetes climatiques associades a cada subprojecte
v |dentificar fites i objectius que apliquen a I'execucié dels fons NGEU

v Justificar els instruments juridics necessaris per la consecuci6 de les diferents fites i

objectius.

MOLT IMPORTANT! A CoFFEE no es justifiquen les subvencions, només I'assoliment de fites i objectius a

través dels mecanismes de verificacié previstos en el marc de cada i fita i objectiu CID.
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2.1.TASQUES A REALITZAR A COFFEE

—

Identificar el responsable del subprojecte i crear perfils.

2. Definir el subprojecte i canviar a estat Revisado.
v ldentificacié d’objectius CID i OA
v~ Recursos economics
v Submesures
v Etiquetatge verd i/o digital
3. Definir les Actuacions.
4. Definir els instruments juridics associats a les actuacions (contractes, encarrecs a Mitjans propis,

subvencions, altres).

v" Documentacio relacionada (PPT, PCAP, Contracte, URL a la licitacié al portal).
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2.1.TASQUES A REALITZAR A COFFEE

El que és segur és que a CoFFEE:

v~ S’han de donar d’alta tantes actuacions com submesures contingui el subprojecte. Generalment cada
subprojecte té una unica submesura, pero per exemple el PIREP o els PSTD tenen més d’una submesura.

v S’ha de donar d’alta una unica actuacio per instrument juridic, excepte si I’6rgan gestor diu el contrari.
Per exemple, si en el marc d’'un subprojecte adjudiguem un contracte d’obres, un de serveis i una
contractacié de personal, donarem d’alta una actuacio tipus “contrato” (amb el contracte d’obres i de serveis)
i una tipus “otro” (amb el contracte de personal).

En cas de tenir casuistiques especifiques (subcontractacio, encarrecs de gestid, convenis, etc.), s’han de crear
subprojectes instrumentals o anellats en funcié de la naturalesa del destinatari.

IMPORTANT: seguir les guies o indicacions de les entitats gestores de les subvencions (Ministeris,
departaments Generalitat, Fundacié Biodiversitat, etc...). En cas de no rebre instruccions, seguir el
manual CoFFEE (https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/22874739774609-Manual-de-usuario-
CoFFEE-MRR ) i CAU CoFFEE (htips://soportesgffee.zendesk.com/hc/es )



https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/22874739774609-Manual-de-usuario-CoFFEE-MRR
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es
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2.2.1. MODULS A COFFEE, PERFILS | UTILITATS

COFFEE | Mccanismo de Recuperacion y Resiiencia

Mddulos

L4 @ ] B3

Plan de recuperacién Planificacion y gestidn Acclones pendientes Carga de ficheros
Componenics Proyectos Aprobacion de perfilsdas Carga de documentos
Modilan Subproyecios Sclicibudes de respansable Carga de instrumendos juridicos
‘Subproyectos metrumentales Planificaciones masivas Carga de actuaciones
Acluztiones Certificados de cumplimiento/valor aclual Carga de subproyecios -

a )

Informes Auditoria

Infarmes Ministenas Confiicto de inferes

Informes del plan
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2.2.2. CoFFEE

Subprojectes i subprojectes instrumentals ® PROGRAMA MOVES CAT.

e e s . Q
v ldentificacié basica: component, mesura/submesura, etiqueta

climatica/digital i responsable del subprojecte.

Submedidas asociadas

v FiO CID i OA que apliquen (informar només els que pertoquen).

Objetivos climaticos y digitales

v~ Recursos econdmics i calendari d’execucio/fitxes critiques. Recursos econdmicos

v Peffils, rols i permisos: responsable del subprojecte (secretari/a), Hitos/Objetivos de gestion criticos

Hitos/Objetivos de gestion no criticos

responsable d'operaci6 (CRO, modul auditoria) editors i

Hitos auxiliares
visualitzadors. Planificaciones
Progreso de indicadores
Actuaciones
Usuarios
Documentos anexos
Informes

Arbol de estructura




Diputaci6 Tarragona

2.2.3. ACTUACIONS

® Contratacion de se...
v Definicié d’instrument juridic:
* Un instrument juridic = una actuaci6. Excepcions: diferents Q
etiquetes, submesures, etc.

v Pas de les actuacions a estat “Revisado”. Novetats octubre 2025

Submedidas asociadas

v Concepte de mecanisme de verificacio.
- Exemples: PIREP, Escoles Bressol, DUS 5000.

Objetivos climaticos v digitales
Recursos economicos
P ye . .

v Progrés d’indicadors = Procediment B S
Hitos/Objetivos de gestion criticos

Hitos/Objetivos de gestion no criticos

Hitos auxiliares.

Progreso de indicadores

Contratos asociados

Documentos anexos

Arbol de estructura
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2.2.4. MECANISME DE VERIFICACIO PIREP - OBJ.: 37

Indicadores Valor lograde  ©

Q, Buscar en la tabla

Vals lad
1 Tipo Tl Denominacién 2 Valor base 1] Valor objetivo 1L u"”’"’“”’“““"‘"““ o Valor logrado 71 Unidad de medida 7] Acciones

Localizador

Finalizacién de las renovaciones
de edificios piblicos, con una

INDOD1036 Cualtativo reduccién media de al menosun  Pendiente de inicio Finaizado Pendiente de inicio Pendiente de inicio - ®
30 % de la demanda de energia
primaria

IND001036a Cuanitativa zﬂ:’:smms de ediicios 0,000 3.040,080 0.000 0.000 Melros cuadrados

Demanda de energia primaria
IND00 10380 Cuaniitativo antes de las actuaciones de 0,000 0,000 0,000 0.000 Kwh/(m2 x afic)
renovacisn (acumulada)

Demanda de energia primaria
INDOD1036¢ Guantitativo después de Ias actuaciones de 0,000 0,000 0,000 0,000 Kwhi(m2 x afio)
renovacién (acumulada)

Reduccion ds demanda d
INDO01036d Cuaniitativo uceion de demanda de 30,000 30,000 No Apiica No Aplica %
energia pimaria

Mostrando de 12 5 de 5 resultados

Mecanismo de verificacion *

Documento de sintesis que justifique debidamente cdmo se ha cumplido el obje
Este documento incluiré como anexo una hoja de calculo con los siguientes elements
certificados de eficencia energética ants

como pesos los 2 de renovacién)

{induyendo los elementos relevantes del mismo,

y como se enumeran en la descripcion del objet

<y prusbas documentales 3) Iz demanda de energia primaria en los certificados de eficiencia energé

y después de la accién de renovacion, especificando la Comunidad Auténomay/entidad local responsable de Ia renovacion, el tamafio de las ren: energla primaria conseguido; o) la reduccion media ponderada de la demanda de energia primaria no renovab
)12 lista de certificadios de fin de obrs, certificados de recepcion de las obras o Justificantes equivalentes emiticos de acuerde con Ia legislacion nacionl; y €] & tipo de obras rezlizadas (de acuerdo con la descripcién de la medida en &l anexo del CID).

Sobre la base de una muestra que seleccionard a Comisién, se presentaran los siguientes justificantes para cada una de las unidades (accicnes de renovacion} seleccionadas

y de lam

camespondiente en el anexo de 1a CID)

e forma satisfactoria,

ca antes y despuds de 2 renovacién; b) la lista de las renovaciones individuales realizadas que contenga pars cada una de ellas &l cédigo de archivo de los
aciones en m2, y €, ahorre d

Referencia a la accidn de renovacién ind

2l indicada en I hoja de c

lo;

b) Extracto del piiego de condicionss e la subvencién, régimen de financiacion o incentivo fiscal que respalda la accion de rencvacion;
€) Superficie obje :

d) Copia del certi

d) Copia del certific nda o edificio no residencial antes de la rehabilitac

&) Copia del cart o del edificio no residencial después de Iz

renovacion.
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2.2.5. MECANISME DE VERIFICACIO ESCOLES BRESSOL — OBJ.: 309

£ Con reporte de indicador? *

No X Q

Nombre *

309 - Muevas plazas para €l primer ciclo de educacion infanti
Estado Fecha de cumplimiento real

En curso

Descripcion del hitolobjetivo *

«con finales d estos gastos operativos hasta un maximo de 40 000 plazas hasta 202!

acion de nuevas plazas d

ntil mediante la o titularidad pdblica [nueva construccion o reforma;/rehabilitacion y equipamiente en al menos 60 000 plazas en comparac

del primer ciclo de educacion ini

Observaciones

Mecanismo de verificacion *

tal y como se enumeran en la descripcion del objetivo y de la medida correspondiente en el anexo de la CID)

Documento de sintesis que justifique debidamente cdmo se ha cumplido el objetivo (induyendo los elementos pertinentes del obj
Este documento incluird como anexo las siguientes pruebas documentales:

&) Certificacion de finalizacion de las nuevas plazas de titularidad pablica creadas, incluyendo una cartografia de plazas, y prueba de su ocupacion a partir del afio 2024;

b) Certificacion de finali cios renovados en esta linea. Una hoja de célculo con la siguiente informacion 1) Codigo oficial y nombre del proyecto:
legislacion nacional;

3) el tipo y la categoria especificos del proyecto realizado, demastrando su concordancia con la descripcion de [a inversién obj
) Una certificacion nacional de primer ciclo de centros de educacion infantil con certificado inicial, expedida por la
sutoridades educativas de la Comunidades Autdnomas y €l Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, para Ceuta y Melillz, del nimero de plazas 2 31 de diciembre de 2020, y certi
certificado oficial emitido por el 6rgano competente de la administracion publica conforme a la legislacion nacional o a los procedimientos internos en el que se evalde y certifique el ndmero y tipo de proyectos realizados, su ubicacién v su adecuacion a las condiciones de |a convocatoria.
d)Control y conformidad por parte del MEFP de las Certificaciones de las Intervenciones de Hacienda y de las Consejerias ejecutoras de las Comunidades Auténomas; v, de |a Intervencion delegada y de las Direcciones Provinciales del MEFP para Ceuta y Melilla.

) Referencia oficial del certificado de finalizacién emitido de acuerdo con la

cin de la construccidn y/reformayrehabilitacion y equipamiento de nuevas plazas. Se haré pdblica una lista de los edi

tivo en el CID; y 4) una breve descripcion del proyecto;

de una muestra gue serd seleccionada por la Comision se aportars copia del

A part

cacién de nuevas plazas, con identificacién del centro educat
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2.2.6. MECANISME DE VERIFICACIO DUS 5000 — OBJ.: 35

Indicadores Valor logrado

Q0 Buscaren |2 tabla

2 s Val lad _ . .
Localizador 1 Tipe 1l Denominacion 2 Valor base 7| Valor objetivoe L uor R Valor lograde T/ Unidad de medida 1| Acciones
Proyectos de energia limpia en
INDO01035 Cuaniitativo municipios con menos de 5 000 0,000 1,000 0,000 0,000 Mimero

habitantes.

Mostrando de 1a 1 de 1resultados < < 1 roo»

Mecanismo de verificacion

y de la medida corespondiente en el anexo de la CID) de forma satisfactoria,

Documento de sintesis que justifique debidamente cdmo se ha cumplido el objetive {induyendo los elementos relevantes del misme, tal y coma se enumeran en la descripcién del objeti
Este documento incluira como anexo una hoja de calculo con los siguientes elementos y pruebas documentales

Extracto resumen que contenga, para cada adjudicacion otorgada, la siguiente informacion:

- codigo del expediente y ubicacion especificando el munidipio o nicleo de poblacién donde se realizé el proyecto y su tamafio poblacional;

- tipo de proyectos segun la descripcion del Objetivo;

- demanda de energia primaria en los certificados de eficiencia energética antes y después de la renovacion, ahorro de energla primaria, m2 renovados, y reduccion media ponderada del consumo de energla primaria no renovable {utilizando como pesos los m2 de renovacion), en el caso de las renow
El decumento de sintesis incluira también declaraciones firmadas por la autoridad competente que certifiquen las subvenciones confirmadas (resolucion de verificadian) o, en su defiecto, un enlace a las resoluciones de verificacion en el sitic web correspondiente.

mentos justificativos de cada una de las unidades (actuaciones de renovacidn en una vivienda) selecconadas

ciones energéticas;

A partir de una muestra que seleccionard | Comisidn, se presentaran los siguientes docu
) Copia del certificado de finalizacion de obra emitido de acuerdo con |a legislacion nacios
b) Extracto del pliego de condiciones de |a subvencién, régimen de financiacion o incentive fiscal que apoya el proyecto;
facilitada en funcién del tipo de proyecto desarrollado, de acuerdo con la

¢ Informacian técnic
descripeién de la medida en el anexo del CIDj;

d) Tamafio de la poblacién de los niicleos de poblacién de los municipios o entidades singulares;

€] Copia del certificado de eficiencia energética del proyecto antes de |2 renovacion (en caso de renovacion energética);
1) Copia del certificado de eficiencia energética del proyecto después de la renovacion (en caso de renovacion energéti
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2.2.7. INSTRUMENTS JURIDICS ASSOCIATS - CONTRACTES

Qué son els instruments juridics?

v

Documentacié minima dels instruments juridics:
= Contractes / convenis / personal
= Mecanisme de verificacié
= Minerva i DACI's

Codi CRO - per I'analisi de conflicte d’interés a MINERVA, si aplica.

Perceptors finals (contractistes/subcontractistes) i tracabilitat economica.

TOnmrates aeocianog

Cédigo & ™o [= LN s o IRl cé T Fecha

Denominacidn 1L T Tipo de contrate. 11 7

T80 1020-0653 WRRSG QyIcmamtLinig

WRASH 0 Tdpz
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2.3. DOCUMENTACIO MINIMA PER TIPUS D’INSTRUMENT

Tipus d’instrument Documentacié minima

Contracte menor Informe de necessitat, Acord d’adjudicacié, Factura i Annexos PRTR signats.
Procediment obert PCAP, PPT, Contracte formalitzat, acta recepcio6 i Annexos PRTR.
Encarrecs/altres Resolucio, Memoria i Conveni (si escau), evidéncies especifiques

i Annexos PRTR.

En tots els casos cal incloure annexos HFP/1030/2021 (DACI, compromis PRTR, cessid/tractament de dades i DNSH).

La relacio anterior és documentacié minima recomanada. En tot cas, ens adaptarem a les condicions i
requeriments especifics de I’é6rgan convocant i, si cal, aportarem documentacié addicional.

Es MOLT RECOMANABLE no penjar més documentacié del compte perqué el més probable és haver-la de borrar.
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2.3.1. DOCUMENTACIO MIiNIMA

Ordre HFP/1030/2021

“ e

Informes de seguiment
Annexos Il
Informe Minerva i DACI

Mecanismes de verificacid

Subprojecte > Informes - Només ho pot penjar responsable del subprojecte
Subprojecte > Documentos anexos

Maodul Auditoria > Conflicto de interés

Actuaciones > Progreso de indicadores. Cal tenir en compte que els

mecanismes de verificacié tindran una codificacié especifica i per tant, és
probable haver-los de penjar més d’'una vegada

Concepte CSV - Important fer-ne seguiment per no duplicar documentacio

Certificat de compliment

Ultim pas a CoFFEE — a signar pel secretari.
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2.4. CHECKLIST EXPRESS ABANS DE TANCAR UNA ACTUACIO

v FiO CID/OA identificats i mecanisme de verificacié definit.
v~ CRO generat i MINERVA amb bandera verda (ex-ante).

v~ Annexos HFP/1030/2021 signats (empresa i, si s’escau,
subcontractistes).

v" DNSH acreditat + certificats de residus (=270%) quan
apliqui.

v Perceptors finals informats a CoFFEE.

v~ Documentacio clau penjada/enllagcada (perfil del
contractant, contracte, adjudicacid, factures...).

v" Informes trimestrals/semestrals al dia (nivell subprojecte).
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PRIMER NIVELL
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3. CONTROL DE PRIMER NIVELL

La funcié d’aquest control és supervisar la implementacié del Sistema de Gestié i Control i assegurar el
compliment dels principis transversals del Mecanisme de Recuperacié i Resiliéncia, establerts a I'article 2.2
de I'Ordre HFP/1030/2021, de 29 de setembre: assoliment de les fites i objectius, contribucié climatica i
digital, prevencio d’impactes negatius significatius en el medi ambient, refor¢ dels mecanismes per a la
prevencid, deteccié i correccidé del frau, la corrupcié i els conflictes d’interés, compatibilitat del régim
d'ajudes d’Estat i prevenci6 de doble finangament, identificaci6 del perceptor final dels fons, i
comunicacioé del finangament.

Nivell 1 Nivell 2 Lol
: T ; a Regim d’auditories i
Control intern de I'entitat Control intern de I'érgan :
. ) s controls ex post (IGAE i
executora (unitat independent de ['entitat e dSloriats
gestora+UVI) executora (ID, AJ)

| VAN A nacionals/europeus) )
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3.1. CONTROL DE PRIMER NIVELL: COMPONENTS

Es recomana aprovar un protocol d’accioé i realitzar un checklist anual per a cada subprojecte per tal
d’assegurar que es compleixen tots els principis transversals especificats en aquest document.

Unitat de verificacié independent (UVI): dissenyar el PCI de cada exercici, executar verificacions establertes
al PCI aprovat, elaborar informe anual de compliment.
L'informe anual s’eleva a I'dGrgan gestor perqué el signi.

Organ gestor: col-laborar amb la UVI en I'elaboracié del PCI, aprovar el PCI elaborat per la UVI. Signar
I'informe de compliment anual preparat per la UVI.

Unitat gestora: formada pel responsable del subprojecte i serveis técnics. Encarregada de proporcionar les
evidéencies de les mesures implementades que sol-liciti la UVI .

~ Uy
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Contingut: abast de les verificacions dels principis tranversals de
'Ordre HFP1030/2021, ja sigui sobre el 100% de les actuacions o
mitjangat mostreig. Després es determina la metodologia, el
procediment per dur a terme el mostreig i al responsable, i a més, els
procediments a seguir en cas de detectar irregularitats durant la
verificacio dels elements de la mostra i el cronograma de realitzacié
de les revisions.

La UVI executara les vertificacions en un Excel de verificacié per
cada subprojecte.

Basant-se en les conclusions de les verificacions,
preparara L'INFORME DE COMPLIMENT ANUAL.

la UVI,

Contingut: Objecte. Abast del PCI. Metodologia emprada al PCI.
Resultats obtinguts a partir de les verificacions efectuades i del pla
d’accid. Mesures correctives a adoptar i el seu seguiment.

Aquest informe el signa I'd0rgan gestor després de la finalitzacié de
I'any natural corresponent.

3.2. CONTROL DE PRIMER NIVELL: DOCUMENTS | PASOS
= La UVI elaborara el PLA DE CONTROL INTERN (PCI) ANUAL.

PLANIFICACIO

Elaboracié del Pla o Programa de Control Intern

Linitat de Verificacio Independan:

-

¥

Sighatura del Pla ¢ Programa de Control Intern

Urgan Gestor o Gestar Instumental

i

=
=¥
ws
Eg
o=
2]
E23)

EXECUCIO DE PROVES DE VERIFICACIO

COMUNICACIO

i}
=Y
e
-4
Y

Sollicitud d'evidéncies a unitats cxeculores
Lnitst ge Verficaoit Indepandan:

L ]

Recopilagid i prasantacia  avidangies
raquarides a la U
Ertrat 3astora

Analisi do les evi

Collaborachs en Felaborackd del
Pla o Pragrama de Cantrol Intern,
propesand verificaciens i conirols

addicionals

Resferrend o Unital Anlifrau

Linilst e Velizacit Independen:
T

unitats sxecuteres

Uritat ds Vanfeazd

v
Consultes i aclariments a
Hiharn Si
Incicencies? =
Incapardar:

‘ Redaccld de Iinforme de Compliment anual
-

Unitat de Vesifizacis lnoepencart

hal
Incicercia S
resalla?

1 | ba

Iz

Signatura de I'Inferme de Compliment anual
Oirgan Geslor o Gestar Instument

v

Camunicacio dels resultats
tirgan Geslor o Gestar Instumanta

L I

Inclusid Pla 4" Accld al Informe

de Camplirment anual

Untat de Verifeazia
egendent  Endtat Gaslors

-

Elaboracit del Pla o Programa de Contral
Intern del seglent exercici

Linilat de Verilicacio Independa

-

Seguiment del compliment de les
recomanacions del Pla d'Aceié

Uniat de Verfizacis heapandant
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3.3. CONTROL DE PRIMER NIVELL: PROTOCOL D’ACCIO

Es recomana aprovar un protocol d’accié per tal d’assegurar que es compleixen tots els principis transversals

especificats en aquest document.

Model

d’instruccions
Control Nivelll

Font: Diputacié de Barcelona

Sistema de Control: Nivell 1

index
Antecedents
Fonaments de dret
Resolucié
1. Objecte i finalitat
2. Metodologia gestié dels subprojectes
2.1 Seguiment dels principis transversals de
gestio
2.2 Autoavaluacié dels Principis transversals
de Gestio
2.2 Control de nivell 1

[ s

PR

S TR COMS B G 8TI0 DL SUBPROILC TES CORPORATIVS FIANCATS
[ e

AN0G § S WLITGONERATIONEY OF L AT AMINT

o 80 derat s ot 0 AP 9ol shumans pvsens 3

* S
Prome 1567 48 = s e s e e e g Serns ey
O e L

PETRACOONS DE GESTO DILY SBPROMCTES CORPORATIS PR 4TS A
POR TGO TR X A AN

L rwre s  —  ae A s e bt e ey
Syt oo et & . [ty
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3.4. CONTROL DE PRIMER NIVELL: CHECKLIST ANUAL

A més, realitzar un checklist anual per a cada subprojecte tal i com podeu veure en el model seguent:

Model de
checklist Control

Nivell |

Font: Diputacié de Barcelona — =




PRECS |
PREGUNTES



PER QUALSEVOL DUBTE PODEU CONTACTAR
AMB NOSALTRES

proj.europeus@dipta.cat

977 296 610







