
PLATAFORMA COFFEE 
MRR I CONTROL DE 

PRIMER NIVELL



1. INTRODUCCIÓ: OBJECTIUS DE LA SESSIÓ

✓ Consolidar criteris sobre quines DADES cal informar i quina

DOCUMENTACIÓ cal penjar a CoFFEE.

✓ Uniformitzar el flux de treball i els rols/responsables per a cada tasca.

✓ Repàs de “must-haves” (FiO, etiquetatge, DNSH, DACI/MINERVA,

perceptors finals, comunicació).

✓ Conceptes, documents i passos per aplicar el Control de Nivell 1.



COFFEE: DADES I 
DOCUMENTACIÓ A PUJAR



CoFFEE (Control de Fondos Europeos) és una plataforma estatal, gestionada per la Intervenció General de

l’Administració de l’Estat (IGAE), que s’utilitza per:

✓ Fer el seguiment i control dels fons PRTR

✓ Registrar i justificar la informació d’execució física i financera

✓ Garantir la traçabilitat, transparència i rendició de comptes dels projectes finançats amb fons Next 

GenerationEU.

L’eina CoFFEE permet:

✓ Identificar submesures i etiquetes climàtiques associades a cada subprojecte

✓ Identificar fites i objectius que apliquen a l’execució dels fons NGEU

✓ Justificar els instruments jurídics necessaris per la consecució de les diferents fites i

objectius.

2. CoFFEE

MOLT IMPORTANT! A CoFFEE no es justifiquen les subvencions, només l’assoliment de fites i objectius a

través dels mecanismes de verificació previstos en el marc de cada i fita i objectiu CID.



2.1.TASQUES A REALITZAR A COFFEE

1. Identificar el responsable del subprojecte i crear perfils.

2. Definir el subprojecte i canviar a estat Revisado.

✓ Identificació d’objectius CID i OA

✓ Recursos econòmics

✓ Submesures

✓ Etiquetatge verd i/o digital

3. Definir les Actuacions.

4. Definir els instruments jurídics associats a les actuacions (contractes, encàrrecs a Mitjans propis,

subvencions, altres).

✓ Documentació relacionada (PPT, PCAP, Contracte, URL a la licitació al portal).



✓ S’han de donar d’alta tantes actuacions com submesures contingui el subprojecte. Generalment cada

subprojecte té una única submesura, però per exemple el PIREP o els PSTD tenen més d’una submesura.

✓ S’ha de donar d’alta una única actuació per instrument jurídic, excepte si l’òrgan gestor diu el contrari.

Per exemple, si en el marc d’un subprojecte adjudiquem un contracte d’obres, un de serveis i una

contractació de personal, donarem d’alta una actuació tipus “contrato” (amb el contracte d’obres i de serveis)

i una tipus “otro” (amb el contracte de personal).

En cas de tenir casuístiques específiques (subcontractació, encàrrecs de gestió, convenis, etc.), s’han de crear 
subprojectes instrumentals o anellats en funció de la naturalesa del destinatari.

El que és segur és que a CoFFEE:

IMPORTANT: seguir les guies o indicacions de les entitats gestores de les subvencions (Ministeris,

departaments Generalitat, Fundació Biodiversitat, etc...). En cas de no rebre instruccions, seguir el

manual CoFFEE (https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/22874739774609-Manual-de-usuario-

CoFFEE-MRR ) i CAU CoFFEE (https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es )

2.1.TASQUES A REALITZAR A COFFEE

https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/22874739774609-Manual-de-usuario-CoFFEE-MRR
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es


2.2. COM INTRODUÏM LES DADES A COFFEE



2.2.1. MÒDULS A COFFEE, PERFILS I UTILITATS 



Subprojectes i subprojectes instrumentals 

✓ Identificació bàsica: component, mesura/submesura, etiqueta

climàtica/digital i responsable del subprojecte.

✓ FiO CID i OA que apliquen (informar només els que pertoquen).

✓ Recursos econòmics i calendari d’execució/fitxes crítiques.

✓ Perfils, rols i permisos: responsable del subprojecte (secretari/a),

responsable d’operació (CRO, mòdul auditoria) editors i

visualitzadors.

2.2.2. CoFFEE



2.2.3. ACTUACIONS

✓ Definició d’instrument juridic: 

• Un instrument juridic = una actuació. Excepcions: diferents

etiquetes, submesures, etc.

✓ Pas de les actuacions a estat “Revisado”. Novetats octubre 2025

✓ Concepte de mecanisme de verificació. 

• Exemples: PIREP, Escoles Bressol, DUS 5000.  

✓ Progrés d’indicadors → Procediment



2.2.4. MECANISME DE VERIFICACIÓ PIREP – OBJ.: 37



2.2.5. MECANISME DE VERIFICACIÓ ESCOLES BRESSOL – OBJ.: 309



2.2.6. MECANISME DE VERIFICACIÓ DUS 5000 – OBJ.: 35



2.2.7. INSTRUMENTS JURÍDICS ASSOCIATS - CONTRACTES

Què són els instruments jurídics?

✓ Documentació mínima dels instruments jurídics: 

▪ Contractes / convenis / personal

▪ Mecanisme de verificació

▪ Minerva i DACI’s

✓ Codi CRO - per l’anàlisi de conflicte d’interès a MINERVA, si aplica. 

✓ Perceptors finals (contractistes/subcontractistes) i traçabilitat econòmica.



2.3. DOCUMENTACIÓ MÍNIMA PER TIPUS D’INSTRUMENT

Tipus d’instrument Documentació mínima

Contracte menor Informe de necessitat, Acord d’adjudicació, Factura i Annexos PRTR signats.

Procediment obert PCAP, PPT, Contracte formalitzat, acta recepció i Annexos PRTR.

Encàrrecs/altres Resolució, Memòria i Conveni (si escau), evidències específiques 

i Annexos PRTR.

En tots els casos cal incloure annexos HFP/1030/2021 (DACI, compromís PRTR, cessió/tractament de dades i DNSH).

La relació anterior és documentació mínima recomanada. En tot cas, ens adaptarem a les condicions i 

requeriments específics de l’òrgan convocant i, si cal, aportarem documentació addicional. 

És MOLT RECOMANABLE no penjar més documentació del compte perquè el més probable és haver-la de borrar. 



2.3.1. DOCUMENTACIÓ MÍNIMA 

Document Documentació mínima

Informes de seguiment Subprojecte > Informes → Només ho pot penjar responsable del subprojecte

Annexos II i III Subprojecte > Documentos anexos

Informe Minerva i DACI Mòdul Auditoria > Conflicto de interés

Mecanismes de verificació Actuaciones > Progreso de indicadores. Cal tenir en compte que els 

mecanismes de verificació tindran una codificació específica i per tant, és 

probable haver-los de penjar més d’una vegada

Concepte CSV → Important fer-ne seguiment per no duplicar documentació 

Certificat de compliment Últim pas a CoFFEE – a signar pel secretari. 

Ordre HFP/1030/2021



2.4. CHECKLIST EXPRESS ABANS DE TANCAR UNA ACTUACIÓ

✓ FiO CID/OA identificats i mecanisme de verificació definit.

✓ CRO generat i MINERVA amb bandera verda (ex-ante).

✓ Annexos HFP/1030/2021 signats (empresa i, si s’escau, 
subcontractistes).

✓ DNSH acreditat + certificats de residus (≥70%) quan 
apliqui.

✓ Perceptors finals informats a CoFFEE.

✓ Documentació clau penjada/enllaçada (perfil del 
contractant, contracte, adjudicació, factures…).

✓ Informes trimestrals/semestrals al dia (nivell subprojecte).



CONTROL DE 
PRIMER NIVELL



La funció d’aquest control és supervisar la implementació del Sistema de Gestió i Control i assegurar el

compliment dels principis transversals del Mecanisme de Recuperació i Resiliència, establerts a l’article 2.2

de l’Ordre HFP/1030/2021, de 29 de setembre: assoliment de les fites i objectius, contribució climàtica i

digital, prevenció d’impactes negatius significatius en el medi ambient, reforç dels mecanismes per a la

prevenció, detecció i correcció del frau, la corrupció i els conflictes d’interès, compatibilitat del règim

d’ajudes d’Estat i prevenció de doble finançament, identificació del perceptor final dels fons, i
comunicació del finançament.

3. CONTROL DE PRIMER NIVELL



3.1. CONTROL DE PRIMER NIVELL: COMPONENTS 

Es recomana aprovar un protocol d’acció i realitzar un checklist anual per a cada subprojecte per tal

d’assegurar que es compleixen tots els principis transversals especificats en aquest document.

Unitat de verificació independent (UVI): dissenyar el PCI de cada exercici, executar verificacions establertes

al PCI aprovat, elaborar informe anual de compliment.

L’informe anual s’eleva a l’òrgan gestor perquè el signi.

Òrgan gestor: col·laborar amb la UVI en l’elaboració del PCI, aprovar el PCI elaborat per la UVI. Signar

l’informe de compliment anual preparat per la UVI.

Unitat gestora: formada pel responsable del subprojecte i serveis tècnics. Encarregada de proporcionar les

evidències de les mesures implementades que sol·liciti la UVI .



3.2. CONTROL DE PRIMER NIVELL: DOCUMENTS I PASOS 

▪ La UVI elaborarà el PLA DE CONTROL INTERN (PCI) ANUAL.

Contingut: abast de les verificacions dels principis tranversals de

l’Ordre HFP1030/2021, ja sigui sobre el 100% de les actuacions o

mitjançat mostreig. Després es determina la metodologia, el

procediment per dur a terme el mostreig i al responsable, i a més, els

procediments a seguir en cas de detectar irregularitats durant la

verificació dels elements de la mostra i el cronograma de realització

de les revisions.

▪ La UVI executarà les vertificacions en un Excel de verificació per

cada subprojecte.

▪ Basant-se en les conclusions de les verificacions, la UVI,

prepararà L’INFORME DE COMPLIMENT ANUAL.

Contingut: Objecte. Abast del PCI. Metodologia emprada al PCI.

Resultats obtinguts a partir de les verificacions efectuades i del pla

d’acció. Mesures correctives a adoptar i el seu seguiment.

Aquest informe el signa l’òrgan gestor després de la finalització de

l’any natural corresponent.



3.3. CONTROL DE PRIMER NIVELL: PROTOCOL D’ACCIÓ 

Es recomana aprovar un protocol d’acció per tal d’assegurar que es compleixen tots els principis transversals

especificats en aquest document.

Font: Diputació de Barcelona



A més, realitzar un checklist anual per a cada subprojecte tal i com podeu veure en el model següent:

3.4. CONTROL DE PRIMER NIVELL: CHECKLIST ANUAL

Model de 

checklist Control 

Nivell I

Font: Diputació de Barcelona



PRECS I 

PREGUNTES



PER QUALSEVOL DUBTE PODEU CONTACTAR 

AMB NOSALTRES

proj.europeus@dipta.cat

977 296 610



Gràcies per la vostra 

assistència


