Diputacié Tarragona Servei de Formacio

Instruccions bdsiques per a accedir d les videoclasse amb
WEBEX Meeting.

1. Que és WEBEX Meeting ?

WEBEX Meeting és una plataforma de serveis telepresencials que, en el format de
videoconferéncia col-laborativa, ens permet participar en reunions i/o sessions de
formacié. €s una plataforma que treballa amb video i dudio i que permet compartir
documents en un format d'alta definicid.

Un organitzador és un/a participant a qui l'organitzacioé li ha donat permisos especials
d'accés i moderacié. Per tant, la seva funcié és la de moderadora, ponent o docent.
Normalment lorganitzacié us facilitard un enllag a la sessid, i clicant-hi ja hi podreu
entrar.

També us pot donar un numero de sessié (amb aquest format: 000 000 0000), una
contrasenya numerica i una clau d'organitzador (més endavant us n'explicarem l'us).

2. Com accedir-hi

El primer pas és descarregar U'aplicacié d'escriptori, que us la podeu descarregar en dos
enllacos diferents de la mateixa pagina: Cisco Webex | Descargar (clicant en aquest
enllag, hi accedireu).

& Descarga para Windows (64 bit)

macOS &
darr

Windows (32 bits) &

Windows (64 bits) &

A la part superior us permet descarregar la nova aplicacié (unifica dues aplicacions de
CISCO: WEBEX Meeting i WEBEX Teams, 'aplicacié col-laborativa). A baix us permet
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descarregar la versié anterior que només és WEBEX Meeting (RECOMANAT). En els dos
casos us permet escollir si és per a WINDOWS o MAC. A les “botigues d'APPLE i
ANDROID", hi trobeu les aplicacions per a telefons mobils i tauletes.

” Download on the GETITON
@& AppStore . Google Play

3. Instal-lacié de Uaplicacidé d’escriptori (WEBEX Meeting)

A Uexecutar Uaplicacié us demanara el vostre correu electronic. Després d'escriure’l heu
de clicar “Unirse como invitado™:

‘Q Cisco Webex Meetings #"o—- %

Q

Iniciar sesion en Webex Meetings

® (Cisco Webex Meetings

Emili Giralt Guarro

Unirse a una reunion &

emiligiralt@coworknexus.eu

Introducir la informacién de Ia reunion

Préximas reuniones [ale]

Iniciar sesion

Unirse a una reunion ©

Introducir la informacion de la reunion

5 Conectar s un dispositivo.

Si cliqueu a la icona del “llapis” us deixa modificar el nom i el correu electronic. Aquestes
dades sén les que us identificaran en les videoclasses.
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4. Com participar en una videoclasse.
L'organitzacioé us facilitard dues opcions d'accés com a assistents — alumnes:

v" Un enllag (URL). En aquest cas, al clicar-lo o copiar-lo i executar-lo en un
navegador, s'activarada Uaplicacié d'escriptori.

v" Un numero de sessidé i una contrasenyad. En aquest cas, heu d’escriure el niumero
de sessio6 a:

® Cisco Webex Meetings

Emili Giralt Guarro

emiligiralt@coworknexus.eu

Iniciar sesion

Unirse a una reunion @ Unirse a una reunion ©

Introducir la informacion de la reunion 1801423456

I clicar “Unirse”. S'obrird una nova finestra i haureu d'escriure la contrasenya.., i ja
podreu entrar a la sessié.

Al clicar la icona verda, ja us pareix la pantalla principal. Abans d’entrar a la sessié heu
de fer algunes comprovacions importants:

v La configuracié del microfon i els altaveus.

v" La camera de video.

v Activar la funcié de cancel-lacié d'eco (millora la qualitat de les vostres
intervencions)

Abans d’iniciar la reunié heu de comprovar que teniu la configuracié del so (microfon i
altaveus) i del video (cdmera) correctes.

Per aixo heu de clicar (1) i s'obrird una finestra que us permet fer totes les comprovacions
i seleccionar els periférics de so i video.
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(1)

le wides ".k Audia; Usar o andie del ardenadar -

G silenciar w Ao ncarviden =

Altavoz y micréfono
Altavoz
Usar configuracion del sistema (. ™ Prueba
Nivel de salida

Volumen de sa...

Microfono

Usar configuracion del sistema (.. Vv Prueba

Nivel de entrada

Volumen de en..

Ajustar volumen automaticamente
educir el ruido temporal en segundo plano
Sincronizar el estado del boton de silenciar en el dis..

Modo de musica ©

i probar altavoz wITrdfars

Altavoz y micréfono
Altavoz
Usar configuracién del sistema (.. v Prueba
Nivel de salida
Volumen de sa...
Micréfono
Usar configuracion del sistema (.. ™ Prueba

Nivel de entrada

Volumen de en...

Ajustar volumen automaticamente
Reducir el ruido temporal en segundo plano
Sincronizar el estado del botan de silenciar en el dis...

Modao de musica @

IMPORTANT: Marqueu la casella de “Reducir el ruido temporal en segundo plano”.
Aquesta funcié millora la veu al reduir els sorolls de fons.

Seguidament ja podeu entrar-hi, clicant la icona verda de “Unirse” i recordeu activar la
camera i el microfon, quan heu d'intervenir.

5.- Altres funcions.

Hi ha altres funcions que l'organitzador de la reunié us pot demanar que feu servir, com
per exemple que compartiu algun document, o que respongueu a una enquesta. També
us pot enviar directament un document.

I recordeu que sempre teniu el xat per poder intervenir o fer una consulta.

Per incidéncies o suport:

Pol (640 152 770) // Emili (640 152 503)
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